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PROCESSO: 24/2015 
OBJETO: Aquisição de Impressos e Serviços Gráficos. 
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ANEXO I – MODELO DAS ARTES, CARACTERÍSTICAS E FORNECIMENTO 
 

1. ARTE DO OBJETO – Conta de Água e Outros Serviços - Item 1.1 
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1.1 - CARACTERÍSTICAS E INFORMAÇÕES: O formulário deverá ser padrão A4 (210mm x 297mm – ISO 
216), papel offset branco (alvura mínima 98% e opacidade mínima 95%), alcalino, gramatura de 90g/m² (ISO 
536). Considerar que o impresso deverá ter qualidade suficiente para suportar (principalmente no que tange à 
temperatura e rolagem nos equipamentos) impressão de novos dados em impressora laser e também dobra em 
envelopadora automática. O impresso deverá ser confeccionado em papel com qualidade similar ao papel Baía Sul: 
OFF-SET 90gr (64X88) CML,com espessura de 122 micra, aspereza de 240 mL/min., opacidade de 95%, alvura 
de 98% e Brancura de 160. 
1.2 - DA IMPRESSÃO: Impressão 4x4 cores, conforme layout. 
A licitante vencedora fornecerá à contratante, antecipadamente à impressão final, no prazo máximo de até 07 dias 
do recebimento do pedido pelo SAAE, amostras do material definitivo na quantidade de 100 folhas para análise e 
aceitação dos mesmos. A CONTRATADA deverá fornecer tantas provas quantas forem necessárias até a 
aprovação final do material a ser impresso. A contratada deverá entregar os impressos com alta qualidade de 
impressão do texto e das imagens, considerando que os mesmos deverão apresentar os seguintes requisitos de 
qualidade: nitidez, resolução, foco, acabamento, definições de contorno, escala de cores, uniformidade dos tons, 
bem como a ausência de manchas, marcas ou respingos e simetria dos impressos conforme modelo (Anexo I - 1) 
deste edital. É expressamente vedada a subcontratação total ou parcial. 
1.3 - DA ARTE: O SAAE fornecerá ao licitante vencedor mídia contendo a arte em Corel a ser impressa; (Arte 
Externa I, Arte Externa II, Arte Externa III e Arte interna). Despesas com confecção de fotolito (processo CTF) ou 
gravação em chapa (processo CTP) correrão por conta da licitante vencedora. 
1.4 - DA ENTREGA: Os impressos (item 1.1) deverão ser entregues de forma parcelada, em pacotes de 500 
folhas, preferencialmente embalados em PVC encolhível, conforme as solicitações do SAAE de Porto Feliz, sendo 
que os pedidos não serão inferiores a 60.000 unidades por remessa. A entrega dos impressos deverá acontecer num 
prazo máximo de 15 (quinze) dias da aprovação da amostra conforme disposto no item 1.2 do Anexo I. O material 
deverá ser descarregado e armazenado no escritório do SAAE, junto a Seção de Suprimentos, sito à Praça Dr. José 
Sacramento e Silva, n.º 50, Centro, Porto Feliz, SP. 
 
 
2. ARTE DO OBJETO – Boletim de Qualidade da Água - Item 1.2  
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2.1 - CARACTERÍSTICAS E INFORMAÇÕES: O formulário Boletim de Qualidade de Água deverá ser 
padrão A4 (210mm x 297mm – ISO 216), papel offset branco (alvura mínima 98% e opacidade mínima 95%), 
alcalino, gramatura de 90g/m² (ISO 536), com duas dobras. 
2.2 - DA IMPRESSÃO: Impressão 4x4 cores, conforme layout. 
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2.3 - DA ARTE: O SAAE fornecerá ao licitante vencedor mídia contendo a arte em Corel a ser impressa. 
Despesas com confecção de fotolito (processo CTF) ou gravação em chapa (processo CTP) correrão por conta da 
licitante vencedora. 
2.4 – DA ENTREGA: Os impressos (item 1.2) deverão ser descarregados e armazenados no escritório do SAAE, 
junto a Seção de Suprimentos, sito à Praça Dr. José Sacramento e Silva, n.º 50, Centro, Porto Feliz, SP, em pacotes 
de 500 folhas, de uma única vez, até 10 (dez) dias, contados a partir do recebimento da nota de empenho emitida 
pelo SAAE.  
 
 
3. ARTE DO OBJETO – Envelope Ofício - Item 1.3 
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3.1 - CARACTERÍSTICAS E INFORMAÇÕES: Envelope em tamanho ofício, formato 114mm x 229mm, 
papel offset branco, gramatura 75g/m² e com acabamento de corte e vinco. Aba atrás. 
3.2. - DA IMPRESSÃO: Impressão 4 x 4 cores, conforme layout. 
3.3 - DA ENTREGA: O objeto (item 1.3) deverá ser entregue de uma única vez, até 20 (vinte) dias, contados a 
partir do recebimento da nota de empenho emitida pelo SAAE. Os materiais deverão ser descarregados e 
armazenados no escritório do SAAE, junto a Seção de Suprimentos, sito à Praça Dr. José Sacramento e Silva, n.º 
50, Centro, Porto Feliz, SP. 
 
 
4. ARTE DO OBJETO – Ordem de Serviço - Item 1.4 
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4.1 - CARACTERÍSTICAS E INFORMAÇÕES: Ordem de serviço tamanho: A4 - 210mm x 297mm, papel 
offset branco, gramatura 75 g/m², em blocos colados e refilados, com 50x1 vias, sem picote e numerados. A 
numeração de início para este impresso será encaminhada juntamente da arte ao vencedor do certame. 
4.2. - DA IMPRESSÃO: Impressão 1 x 0 cores. 
4.3 – DA ENTREGA: Os impressos (item 1.4) deverão ser entregues de uma única vez, até 20 (vinte) dias, 
contados a partir do recebimento da nota de empenho emitida pelo SAAE. Os materiais deverão ser descarregados 
e armazenados no escritório do SAAE, junto a Seção de Suprimentos, sito à Praça Dr. José Sacramento e Silva, n.º 
50, Centro, Porto Feliz, SP. 
 
 
5. ARTE DO OBJETO – Controle de Entrada e Saída de Veículos Portaria - Item 1.5 
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5.1 - CARACTERÍSTICAS E INFORMAÇÕES: Controle de entrada e saída de veículos da portaria: Tamanho: 
A4 – 210mm x 297mm; Papel: offset branco, gramatura 75g/m²; Acabamento: blocos colados de 100x1 vias, 
furação dupla na lateral esquerda conforme layout. (Obs.: círculos em vermelho apenas destacando local da 
furação). 
5.2. - DA IMPRESSÃO: Impressão 1x0 cores, conforme layout. 
5.3 – DA ENTREGA: Os impressos (item 1.5) deverão ser entregues de uma única vez, até 20 (vinte) dias, 
contados a partir do recebimento da nota de empenho emitida pelo SAAE. Os materiais deverão ser descarregados 
e armazenados no escritório do SAAE, junto a Seção de Suprimentos, sito à Praça Dr. José Sacramento e Silva, n.º 
50, Centro, Porto Feliz, SP. 
 
 
6. ARTE DO OBJETO – Ficha de Entrada e Saída de Pessoas - Item 1.6 
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6.1 - CARACTERÍSTICAS E INFORMAÇÕES: Tamanho: 170mm x 128mm; Papel: offset branco, gramatura 
75g/m²; Acabamento: blocos colados de 50x1 vias, furação dupla na parte superior, numeradas. (Obs.: círculos em 
vermelho apenas destacando local da furação). A numeração de início para este impresso será encaminhada 
juntamente da arte ao vencedor do certame. 
6.2. - DA IMPRESSÃO: Impressão 1x0 cores, conforme layout. 
6.3 – DA ENTREGA: Os impressos (item 1.6) deverão ser entregues de uma única vez, até 20 (vinte) dias, 
contados a partir do recebimento da nota de empenho emitida pelo SAAE. Os materiais deverão ser descarregados 
e armazenados no escritório do SAAE, junto a Seção de Suprimentos, sito à Praça Dr. José Sacramento e Silva, n.º 
50, Centro, Porto Feliz, SP. 
 
 
7. ARTE DO OBJETO – Ficha de Controle de Combustível - Item 1.7 
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7.1 - CARACTERÍSTICAS E INFORMAÇÕES: Ficha de controle de combustível, Tamanho: A4 – 210mm x 
297mm; Papel: offset branco, gramatura 90g/m²; Impressão: 1x0 cores; Acabamento: furação dupla na parte 
superior.(Obs.: círculos em vermelho apenas destacando local da furação).  
7.2. - DA IMPRESSÃO: Impressão 1x0 cores, conforme layout. 
7.3 – DA ENTREGA Os impressos (item 1.7) deverão ser entregues de uma única vez, até 20 (vinte) dias, 
contados a partir do recebimento da nota de empenho emitida pelo SAAE. Os materiais deverão ser descarregados 
e armazenados no escritório do SAAE, junto a Seção de Suprimentos, sito à Praça Dr. José Sacramento e Silva, n.º 
50, Centro, Porto Feliz, SP. 
 
 
8. ARTE DO OBJETO – Boletim Diário da estação de Tratamento de Água - Item 1.8 
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8.1 - CARACTERÍSTICAS E INFORMAÇÕES: Boletim Diário da Estação de Tratamento de Agua, Tamanho: 
A4 – 210mm x 297mm; Papel: offset branco, gramatura 75g/m²; Acabamento: furação dupla na parte superior, 
blocos colados com 50x1 vias. (Obs.: círculos em vermelho apenas destacando local da furação). 
8.2. - DA IMPRESSÃO: Impressão 1x0 cores, conforme layout. 
8.3 – DA ENTREGA: Os impressos (item 1.8) deverão ser entregues de uma única vez, até 20 (vinte) dias, 
contados a partir do recebimento da nota de empenho emitida pelo SAAE. Os materiais deverão ser descarregados 
e armazenados no escritório do SAAE, junto a Seção de Suprimentos, sito à Praça Dr. José Sacramento e Silva, n.º 
50, Centro, Porto Feliz, SP. 
 
 
9. ARTE DO OBJETO – Boletim Diário do Controle de Processo de Qualidade - Item 1.9 
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9.1 - CARACTERÍSTICAS E INFORMAÇÕES: Boletim Diário do Controle de Processo e Qualidade 
Tamanho: A4 – 210mm x 297mm; Papel: offset branco, gramatura 75g/m²; Acabamento: furação dupla na parte 
superior, blocos colados com 50x1 vias. (Obs.: círculos em vermelho apenas destacando local da furação). 
9.2. - DA IMPRESSÃO: Impressão 1x0 cores, conforme layout. 
9.3 – DA ENTREGA: Os impressos (item 1.9) deverão ser entregues de uma única vez, até 20 (vinte) dias, 
contados a partir do recebimento da nota de empenho emitida pelo SAAE. Os materiais deverão ser descarregados 
e armazenados no escritório do SAAE, junto a Seção de Suprimentos, sito à Praça Dr. José Sacramento e Silva, n.º 
50, Centro, Porto Feliz, SP. 
 
 
10. ARTE DO OBJETO – Boletim Diário da estação de Captação de Água - Item 1.10 
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10.1 - CARACTERÍSTICAS E INFORMAÇÕES: Boletim Diário da Estação de Captação de Agua, Tamanho: 
A4 – 210mm x 297mm; Papel: offset branco, gramatura 75g/m²; Acabamento: furação dupla na parte superior, 
blocos colados com 50x1 vias. (Obs.: círculos em vermelho apenas destacando local da furação). 
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10.2. - DA IMPRESSÃO: Impressão 1x0 cores, conforme layout. 
10.3 – DA ENTREGA: Os impressos (item 1.10) deverão ser entregues de uma única vez, até 20 (vinte) dias, 
contados a partir do recebimento da nota de empenho emitida pelo SAAE. Os materiais deverão ser descarregados 
e armazenados no escritório do SAAE, junto a Seção de Suprimentos, sito à Praça Dr. José Sacramento e Silva, n.º 
50, Centro, Porto Feliz, SP. 
 
 
11. ARTE DO OBJETO – Boletim de Controle de Processo e Eficiência da ETE - Item 1.11 
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11.1 - CARACTERÍSTICAS E INFORMAÇÕES: Boletim Diário de Controle de Processo e Eficiência ETE, 
Tamanho: A4 – 210mm x 297mm; Papel: offset branco, gramatura 75g/m²; Acabamento: furação dupla na parte 
superior, blocos colados com 50x1 vias. (Obs.: círculos em vermelho apenas destacando local da furação). 
11.2. - DA IMPRESSÃO: A impressão deverá ser 1x0 (preto), conforme layout do SAAE. 
11.3 – DA ENTREGA: Os impressos (item 1.11) deverão ser entregues de uma única vez, até 20 (vinte) dias, 
contados a partir do recebimento da nota de empenho emitida pelo SAAE. Os materiais deverão ser descarregados 
e armazenados no escritório do SAAE, junto a Seção de Suprimentos, sito à Praça Dr. José Sacramento e Silva, n.º 
50, Centro, Porto Feliz, SP. 
 
 
12. ARTE DO OBJETO – Requisição de Combustível - Item 1.12 
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12.1 - CARACTERÍSTICAS E INFORMAÇÕES: Tamanho: 150mm x 105mm; Papel: gramatura 56g/m², 
sendo a 1ª via branca e 2ª via verde em papel autocopiativo; Acabamento: numeradas, blocos colados 50x2 vias, 
picote nas duas vias em cima, grampo na parte de cima. A numeração de início para este impresso será 
encaminhada juntamente da arte ao vencedor do certame. 
A licitante vencedora deverá fornecer ao SAAE bloco como amostra deste impresso (Item 1.12), antecipadamente 
à impressão final e no prazo máximo de até 07 dias do recebimento do pedido. Esse bloco de amostra deverá ser 
composto de papeis idênticos aos que serão entregues como impresso final, para que se comprove, sobretudo, a 
qualidade de transferência necessária entre as vias. 
12.2. - DA IMPRESSÃO: Impressão 1x0 cores, conforme layout. 
12.3 - DA ENTREGA: Os impressos (item 1.12) deverão ser entregues de uma única vez, até 20 (vinte) dias, 
contados a partir da aprovação da amostra. Os materiais deverão ser descarregados e armazenados no escritório do 
SAAE, junto a Seção de Suprimentos, sito à Praça Dr. José Sacramento e Silva, n.º 50, Centro, Porto Feliz, SP. 
 
 
13. ARTE DO OBJETO – Requisição de Materiais - Item 1.13 
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13.1 - CARACTERÍSTICAS E INFORMAÇÕES: Requisição de Materiais, Tamanho: A5 - 148mm x 210mm; 
Papel:  gramatura 56g/m², sendo a 1ª via branca e a 2ª via amarela em papel autocopiativo; Acabamento: 
numeradas, blocos colados de 50x2 vias. A numeração de início para este impresso será encaminhada juntamente 
da arte ao vencedor do certame. 
A licitante vencedora deverá fornecer ao SAAE bloco como amostra deste impresso (Item 1.13), antecipadamente 
à impressão final e no prazo máximo de até 07 dias do recebimento do pedido. Esse bloco de amostra deverá ser 
composto de papeis idênticos aos que serão entregues como impresso final, para que se comprove, sobretudo, a 
qualidade de transferência necessária entre as vias. 
13.2. - DA IMPRESSÃO: Impressão 1x0 cores, conforme layout. 
13.3 - DA ENTREGA: Os impressos (item 1.13) deverão ser entregues de uma única vez, até 20 (vinte) dias, 
contados a partir da aprovação da amostra. Os materiais deverão ser descarregados e armazenados no escritório do 
SAAE, junto a Seção de Suprimentos, sito à Praça Dr. José Sacramento e Silva, n.º 50, Centro, Porto Feliz, SP. 
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14. ARTE DO OBJETO – Capa de Processo - Item 1.14 
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14.1 - CARACTERÍSTICAS E INFORMAÇÕES: Tamanho: 470mm x 327mm aberta; Papel: triplex branco, 
gramatura 300g/m²; Acabamento: vincos distando 1,5cm para formar lombada, furação dupla.(Obs.: círculos em 
vermelho apenas destacando local da furação). 
14.2 - DA IMPRESSÃO: Impressão 4x0 cores, conforme layout. 
14.3 – DA ENTREGA: Os impressos (item 1.14) deverão ser entregues de uma única vez, até 20 (vinte) dias, 
contados a partir do recebimento da nota de empenho emitida pelo SAAE. Os materiais deverão ser descarregados 
e armazenados no escritório do SAAE, junto a Seção de Suprimentos, sito à Praça Dr. José Sacramento e Silva, n.º 
50, Centro, Porto Feliz, SP. 
 
 
15. ARTE DO OBJETO – Folheto de Instrução para ligação de água - Item 1.15 
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15.1 - CARACTERÍSTICAS E INFORMAÇÕES: Folheto de Instrução para Ligação de Água Tamanho aberto: 
A4 – 210mm x 297mm; Papel: offset branco, gramatura 90g/m²; Acabamento: uma dobra. 
15.2 - DA IMPRESSÃO: Impressão 4x4 cores, conforme layout. 
15.3 – DA ENTREGA: Os impressos (item 1.15) deverão ser entregues de uma única vez, até 20 (vinte) dias, 
contados a partir do recebimento da nota de empenho emitida pelo SAAE. Os materiais deverão ser descarregados 
e armazenados no escritório do SAAE, junto a Seção de Suprimentos, sito à Praça Dr. José Sacramento e Silva, n.º 
50, Centro, Porto Feliz, SP. 
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16. ARTE DO OBJETO – Folheto de Instrução para Ligação de Esgoto - Item 1.16 
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16.1 - CARACTERÍSTICAS E INFORMAÇÕES: O Folheto de Instrução para Ligação de Esgoto -  Tamanho 
aberto: A4 – 210mm x 297mm; Papel: offset branco, gramatura 90g/m²; Acabamento: uma dobra. 
16.2 - DA IMPRESSÃO: Impressão 4x4 cores, conforme layout. 
16.3 – DA ENTREGA: Os impressos (item 1.16) deverão ser entregues de uma única vez, até 20 (vinte) dias, 
contados a partir do recebimento da nota de empenho emitida pelo SAAE. Os materiais deverão ser descarregados 
e armazenados no escritório do SAAE, junto a Seção de Suprimentos, sito à Praça Dr. José Sacramento e Silva, n.º 
50, Centro, Porto Feliz, SP. 
 
 
17. ARTE DO OBJETO – Envelope Especial - Item 1.17 
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17.1 - CARACTERÍSTICAS E INFORMAÇÕES: Envelope Especial - Tamanho aberto: 353mm x 250mm 
(medida mínima) ou 360mm x 265mm (medida máxima). Aba de 40mm (mínimo) a 67mm (máximo); Papel: kraft 
gramatura 110g/m²; Acabamento: corte e vinco.  
17.2. - DA IMPRESSÃO: Impressão 1x0 cores, conforme layout. 
17.3 - DA ENTREGA: Os impressos (item 1.17) deverão ser entregues de uma única vez, até 20 (vinte) dias, 
contados a partir do recebimento da nota de empenho emitida pelo SAAE. Os materiais deverão ser descarregados 
e armazenados no escritório do SAAE, junto a Seção de Suprimentos, sito à Praça Dr. José Sacramento e Silva, n.º 
50, Centro, Porto Feliz, SP. 
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18. ARTE DO OBJETO – Requisição de Baixa de Material em Estoque - Item 1.18 
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18.1 - CARACTERÍSTICAS E INFORMAÇÕES: Requisição de Baixa de Material em Estoque - Tamanho: 
150m x 210mm; Papel: gramatura 56g/m², 1ª via fixa em offset branco, 2ª via amarela em papel autocopiativo; 
Acabamento: numeradas, blocos colados de 50x2 vias, 2ª via picotada na lateral esquerda. A numeração de início 
para este impresso será encaminhada juntamente da arte ao vencedor do certame. 
A licitante vencedora deverá fornecer ao SAAE bloco como amostra deste impresso (Item 1.18), antecipadamente 
à impressão final e no prazo máximo de até 07 dias do recebimento do pedido. Esse bloco de amostra deverá ser 
composto de papeis idênticos aos que serão entregues como impresso final, para que se comprove, sobretudo, a 
qualidade de transferência necessária entre as vias. 
18.2. - DA IMPRESSÃO: Impressão 1x0 cores, conforme layout.  
18.3 - DA ENTREGA: Os impressos (item 1.18) deverão ser entregues de uma única vez, até 20 (vinte) dias, 
contados a partir da aprovação da amostra. Os materiais deverão ser descarregados e armazenados no escritório do 
SAAE, junto a Seção de Suprimentos, sito à Praça Dr. José Sacramento e Silva, n.º 50, Centro, Porto Feliz, SP. 
 


