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ANEXO II - DESCRIÇÃO DE CARGOS  

 
Base Legal: Anexo “A” da Lei Complementar 148 de 27 de Maio de 2013 e Anexo “B” da Lei 
Complementar 147 de 9 de abril de 2013. 
 
 

Cargo Salário Base Vagas Escolaridade Carga Horária Observação 
Auxiliar Operacional R$ 757,12 15 Alfabetizado 40 h semanais Prova Prática 

Descrição das Atribuições Funcionais: Executar atividades relativas a abertura, fechamento e 
compactação de valas no solo, utilizando ferramentas manuais apropriadas para assentar encanamento de 
água e esgoto; Auxiliar na execução de reparos de pavimentação em locais onde houver necessidade, em 
virtude de serviços ou obras; Auxiliar na execução de serviços de manutenção, implantação das redes de 
água e esgoto; auxiliar na execução de serviços implantação e manutenção de das redes de drenagem de 
águas pluviais, Auxiliar no preparo de argamassa e confecção de peças de concreto; Auxiliar nos serviços de 
conservação e jardinagem, quando necessário; Auxiliar na higiene das dependências e instalações, 
realizando o trabalho de limpeza e remoção de resíduos, mantendo o local em condições adequadas de 
utilização; Realizar serviços de carga e descarga de equipamentos e materiais, quando necessário; Obedecer 
às escalas de serviço estabelecidas e atender as convocações para execução de tarefas compatíveis com 
suas habilidades e situação funcional; Zelar pela manutenção e conservação dos equipamentos sob sua 
responsabilidade, comunicando qualquer irregularidade a seu superior imediato;  Desempenhar outras 
atribuições afins e atividades correlatas. 
 

Cargo Salário Base Vagas Escolaridade Carga Horária Observação 
Encanador R$ 1.044,57 03 Ensino Fundamental 40 h semanais Prova Prática 

Descrição das Atribuições Funcionais: Montar, instalar, conservar e reparar sistemas de tubulação de 
materiais diversos, de alta ou baixa pressão, unindo e vedando tubos, com auxílio de máquinas e 
equipamentos adequados, para possibilitar a condução de água e esgoto; Instalar registros e outros 
acessórios de canalização, fazendo conexões necessárias; Instalar louças sanitárias, condutores, caixas de 
água, chuveiros e outras partes componentes de instalações hidráulicas, utilizando níveis, prumos, soldas e 
ferramentas manuais adequadas; Executar a instalação e manutenção hidráulica de redes de tubulações de 
distribuição e coleta de água, esgoto e outros, bem como substituição de peças e limpeza de caixas  d’água; 
Manter em bom estado de conservação e funcionamento as instalações hidráulicas, substituindo ou 
reparando as partes componentes; Executar atividades relativas a abertura, fechamento e compactação de 
valas; Obedecer as escalas de serviços previamente estabelecidas; Testar o trabalho procedendo ajustes, se 
necessário; Orientar e treinar os servidores que auxiliam na execução dos serviços de encanamento; 
Desempenhar outras atribuições afins e atividades correlatas. 

 
Cargo Salário Base Vagas Escolaridade Carga Horária Observação 

Jardineiro R$ 766,02 03 Alfabetizado 40 h semanais Prova Prática 

Descrição das Atribuições Funcionais: Preparar a terra, escavando, adubando, irrigando e efetuando 
outros tratos necessários para proceder ao plantio de flores, árvores, arbustos e outras plantas ornamentais. 
Efetuar a poda das plantas, aparando-as em épocas determinadas, com tesouras apropriadas para assegurar 
o desenvolvimento das mesmas. Efetuar o plantio de sementes e mudas, colocando-as em covas 
previamente preparadas nos canteiros, para obter a germinação e o enraizamento. Efetuar a formação de 
novos jardins e gramados, renovando-lhes as partes danificadas, transplantando mudas erradicando ervas 
daninhas e procedendo a limpeza dos mesmos, para mantê-los em bom estado de conservação. Preparar 
canteiros, colocando anteparos de madeira e de outros materiais, seguindo os contornos estabelecidos, para 
manter à estética dos locais. Realizar a capina e a erradicação de ervas daninhas visando a conservação dos 
próprios da autarquia; Efetuar a roçada de capim/grama com equipamentos motorizados;Zelar pelos 
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equipamentos, ferramentas e outros materiais utilizados, colocando-os em local apropriado, para deixá-los em 
condições de uso. Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato. 
 

Cargo Salário Base Vagas Escolaridade Carga Horária Observação 
Operador de 

ECA 
R$ 1.044,57 CR Ensino 

Fundamental 
40 h semanais  

Descrição das Atribuições Funcionais: Acionar as válvulas e comandos do sistema mediante ordem da 
estação de tratamento, manipulando os sistemas para colocar as bombas em funcionamento; Controlar o 
funcionamento da instalação, observando o desempenho de seus componentes, para verificar as condições 
de pressão, vasão, nível e volume de água e diagnosticar eventuais falhas no equipamento; Verificar o nível 
de água da barragem do Ribeirão Avecuia; Efetuar a limpeza nas grades de entrada, caixa de areia, poço de 
recalque e crivo da tubulação de adução, visando garantir o bom funcionamento das bombas; Encarregar-se 
da limpeza e organização da instalação onde trabalha; Registrar retirada de água, através de caminhão pipa, 
para permitir o controle de operações; Obedecer as escalas de serviços e as normas operacionais atinentes 
ao setor; Exercer suas atividades em sincronismo com o setor de Tratamento de Água;Elaborar relatórios 
concernentes às atividades desenvolvidas;Desempenhar outras atribuições afins e atividades correlatas. 
 

Cargo Salário Base Vagas Escolaridade Carga Horária Observação 

Operador de 
Saneamento 

R$ 1.561,35 05 
Nível Técnico 
em Química 

40 h semanais 

Registro no 
Conselho 

Regional de 
Química - CRQ 

Descrição Sintética das Atribuições Funcionais: Controlar o processo de tratamento de água e esgoto, 
abrindo e regulando válvulas, acionando bombas, realizar análise laboratorial, seja em água ou esgoto, para 
aplicação de produto químico e para o acompanhamento dos processos de tratamento; Efetuar, sob 
supervisão, o tratamento de água e esgoto, em conformidade com as legislações vigentes; Controlar materiais 
e produtos utilizados na estação de tratamento de água, esgoto e resíduos; Operar equipamentos 
eletromecânicos; Efetuar o controle de nível dos reservatórios de água, de modo a garantir o abastecimento; 
Monitorar e controlar o funcionamento das Estações Elevatórias de Esgoto; Limpar cestos de retenção de 
resíduos, gradeamento e peneira mecânica do tratamento de esgoto; Efetuar a manutenção dos 
equipamentos, limpando depósitos e tanques de filtragem para conservá-los em perfeito estado de 
funcionamento; Obedecer as escalas de serviços existentes, atuando em estrito cumprimento às normas e 
procedimentos operacionais atinentes à atividade; Comunicar de imediato seu superior, quando da ocorrência 
de falhas no sistema / equipamento, solicitando a imediata manutenção; Exercer as atividades de tratamento 
de água em sincronismo com o setor de captação de água; Elaborar relatórios concernentes as atividades 
desenvolvidas;  Desempenhar outras atribuições afins e atividades correlatas. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


