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Processo: 401/2023 
Pregão Presencial: 34/2023 
Objeto: Registro de preços para prestação de serviços de manutenção mecânica preventiva e 
corretiva de veículos leves e motocicletas da frota 
 
Emissão: 23/08/2023 
Abertura: 06/09/2023 – 09h30min (horário de Brasília/DF) 
Local: Escritório Administrativo do SAAE – Pça Dr. José Sacramento e Silva – 50 – Centro – 
Porto Feliz/SP. 
Informações: Fone: (15) 3261-9600  
 

O Serviço Autônomo de Água e Esgoto de Porto Feliz torna público, para ciência dos 
interessados, que por intermédio de seu pregoeiro, designado pela Portaria n.º 2.547 de 27 de abril 
de 2023, realizará licitação na modalidade Pregão Presencial sendo ampla disputa para o ITEM 
01, e participação exclusiva de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte para o ITEM 2, 
em cumprimento ao Artigo 48, Inciso I da Lei Complementar 123/06, tipo MENOR PREÇO POR 
ITEM, objetivando o REGISTRO DE PREÇOS PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE 
MANUTENÇÃO MECÂNICA PREVENTIVA E CORRETIVA DE VEÍCULOS LEVES E 
MOTOCICLETAS DA FROTA DA AUTARQUIA, considerando todas as características contidas nas 
descrições Do Objeto e do Anexo I – Termo de Referência. 

 A presente licitação será integralmente conduzida pelo Pregoeiro, assessorada por sua equipe 
de apoio e encontra fundamento na Lei nº 10.520/2002, regulamentada pelos Decretos Municipais 
n.º_6.160/2005 e 7.837/2018, bem como consoante as condições estatuídas neste instrumento 
convocatório, constantes no processo indicado acima e subsidiariamente pela Lei 8.666/1993 e 
alterações posteriores, aplicando-se ainda, no que couber, as disposições da Lei Complementar 123 
de 14 de dezembro de 2006, Lei Complementar 147/2014, Lei Complementar 155/2016 e Decreto 
Federal nº 7.892/2013. 

 O recebimento e abertura dos envelopes de proposta e documentação ocorrerão no dia 06 de 
setembro de 2023 às 09h30min, na Praça Dr. José Sacramento e Silva, 50 – Centro – Porto Feliz. 
 
I - DO OBJETO: Destina-se o presente pregão à escolha dos melhores proponentes para a licitação 
supra, referente ao REGISTRO DE PREÇOS para contratação futura de empresa especializada para 
prestação de serviços de manutenção preventiva e corretiva de mecânica de veículos leves e 
motocicletas da frota, conforme Anexo I – Termo de Referência, em atendimento às necessidades do 
SAAE de Porto Feliz. As quantidades são estimativas de consumo, não se obrigando a Administração 
à utilização de sua totalidade: 
 
1.1 – DOS QUANTITATIVOS E VALORES ESTIMADOS: 

 

ITEM 
SERVIÇOS MECÂNICOS 
(Manutenção Corretiva e 

Preventiva) 

Quantidade Total 
de 

Horas Estimadas 

Valor Máximo 
Admitido 

Unitário/HORA 

Valor Total 
Estimado para 

1 – ampla disputa 
Veículos Leves (Automóveis 

e Utilitários Leves) 770 R$ 128,25 R$ 98.752,50 

2 – participação 
exclusiva de ME / EPP 

Motocicletas 600 R$ 115,00 R$ 69.000,00 

 
1.2 – DA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS: A detentora da ata de registro de preços deverá, para 
executar os serviços, possuir oficina mecânica num raio de distância de no máximo 30 Km (trinta 
quilômetros) do perímetro urbano da cidade de Porto Feliz, sendo de responsabilidade da 
DETENTORA DA ATA, quando necessário, a remoção do veículo até sua oficina e a devolução na 
sede do ÓRGÃO GERENCIADOR DA ATA, onde esta indicar, sem qualquer ônus para o ÓRGÃO 
GERENCIADOR DA ATA durante a validade da ata e garantia. O local de execução dos serviços e 
assistência técnica para os veículos deverá ser a oficina da DETENTORA DA ATA, vedada 
subcontratação não autorizada previamente; em casos de emergência, no local onde se encontra o 
veículo impossibilitado de deslocamento, sem ônus adicional para o ÓRGÃO GERENCIADOR DA 
ATA, no raio estabelecido, obedecendo a um limite máximo para atendimento de até 03 (três) horas 
depois de acionada pelo RESPONSÁVEL DESIGNADO OU GESTOR DO CONTRATO para 
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remoção do veículo  e execução dos serviços nos prazos regulares. O prazo também se aplica para 
situações de assistência técnica ou serviço de auto socorro, a contar do recebimento da solicitação. 

RAIO DE ATENDIMENTO: sede do Município (área urbana e rural). 
1.3 – DA TABELA AUDATEX: A quantidade de horas necessárias para cada serviço será 
dimensionada de acordo com os manuais de tempo padrão de mão de obra previsto no edital de 
licitação, (Tabela de Tempo de Execução de Trabalho - tabela tempária do Sistema AUDATEX. Na 
ausência de conteúdo tempário nesta, poderá ser utilizada a tabela tempária oficial da montadora da 
marca referente aos serviços), admitindo-se, em caso de impossibilidade da obtenção na tabela 
adotada, tempo padrão de serviço ou veículo similar, devidamente atestado pelo Responsável 
Designado ou Gestor do Contrato. 
 
1.4 - OS PREÇOS: Deverão ser fixos e irreajustáveis, de acordo com § 1º Art. 2º da Lei 10.192, de 14 
de fevereiro de 2001. 
 
1.5 – FONTE DE RECURSO: As despesas decorrentes da presente contratação onerarão os 
recursos aprovados na Lei Orçamentária Anual n.º 5.877, de 19 de dezembro de 2022 e Decreto nº 
8.381 de 20 de dezembro de 2022, no que couber e o remanescente no exercício de 2024. 
 
II – DOS PRAZOS E CONDIÇÕES PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 
 
2.1 - A vencedora deverá assinar a Ata de Registro de Preços dentro do prazo de 05 (cinco) dias 
úteis, contados da data da convocação do certame; 
 
2.2 – O prazo de que trata o item anterior poderá ser prorrogado por uma única vez, por igual período, 
desde que ocorra motivo justificado e solicitado por escrito; 
 
2.3 – Havendo recusa ou não comparecimento da licitante vencedora para assinar a Ata de Registro 
de preços dentro do prazo, caracterizará o descumprimento total da obrigação, ficando sujeita à multa 
de 10% (dez por cento) sobre o valor da Ata, além de outras sanções cabíveis e previstas no artigo 
87 da lei de Licitações; 
 
2.4 - A ATA DE REGISTRO DE PREÇOS a ser firmada entre o SAAE e o vencedor do certame terá 
validade por 12 (doze) meses, a partir da data de sua assinatura. 
 
2.5 – Colhidas as assinaturas o SAAE providenciará a publicação da ATA. 
 
2.6 – A existência de preços registrados não obriga o SAAE a firmar as contratações que deles 
poderão advir, ficando-lhe facultada a utilização de outros meios, respeitada a legislação relativa às 
licitações, sendo assegurada ao beneficiário do Registo a preferência de contratação em igualdade 
de condições; 
 
2.7 - Assegurados o contraditório e a ampla defesa, a empresa DETENTORA terá seu Registro de 
Preços cancelado quando:  
 

a) Descumprir as condições da Ata de Registro de Preços; 
 

b) Recusar-se a assinar a Ata de Registro de Preços, no prazo estabelecido, sem justificativa 
aceitável; 
 

c) Não aceitar reduzir seu preço registrado, na hipótese deste se tornar superior àqueles 
praticados no mercado; 
 

d) For suspensa de licitar e/ou impedida de contratar nos termos do inciso III do artigo 87 da Lei 
Federal nº 8.666/93 e suas alterações, do artigo 7º da Lei Federal nº 10.520/02 e da Súmula 
nº 51 do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo; 
 

e) For declarada inidônea pelo Poder Público e não reabilitada. 
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III - DAS CONDIÇÕES GERAIS PARA PARTICIPAÇÃO 
 
3.1. Poderão participar deste pregão empresas do ramo de atividade pertinente ao objeto desta 
licitação que atendam às exigências de habilitação. 
 
3.2 - As empresas que desejarem participar do pregão deverão entregar ao pregoeiro dois envelopes 
fechados e indevassáveis indicando na parte externa, respectivamente, “PROPOSTA” e 
“DOCUMENTAÇÃO”, contendo também o número deste pregão e a razão social da empresa. 
 
3.3 - Licitantes que desejarem enviar seus envelopes via postal (com AR – Aviso de Recebimento), 
deverão remetê-los ao endereço constante do preâmbulo deste edital, aos cuidados do Pregoeiro e 
sua Equipe de Apoio, desde que atendam as demais exigências previstas neste edital, conforme o 
objeto, sendo que a responsabilidade quanto a entrega dos envelopes no prazo será exclusivamente 
da empresa licitante. 
 
3.4 - Em hipótese alguma serão recebidos envelopes após as 09h30min do dia 06 de setembrode 
2023, após findado o credenciamento dos licitantes. 
 
3.5 – Não poderão participar desta licitação, além das vedações do Art. 9.º da Lei 8.666/1993: 

 
a) Impedidas e suspensas de licitar e/ou contratar com órgãos da Administração Municipal nos 

termos do Inciso III do Artigo 87 da Lei Federal n.º 8.666/1993 e suas alterações, do artigo 7.º 
da Lei Federal n.º 10.520/2002 e da Súmula n.º 51 do Tribunal de Contas; 
 

b) As empresas que estiverem em regime de falência ou concordata que não apresentarem o 
plano de recuperação judicial homologado; 
 

c) Não consideradas microempresas ou empresas de pequeno porte nos termos da Lei 
Complementar 123/2006, alterada pela Lei Complementar nº 147/2014; 
 

d) Estrangeiras que não funcionem no País; 
 

e) Empresa cujos diretores, responsáveis legais ou técnicos, membros de conselho técnico, 
consultivo, deliberativo ou administrativo ou sócios, sejam membros da Administração do 
Órgão Gerenciador da Ata. 
 

f) Para o ITEM 02 - Empresas que não forem enquadradas como ME e EPP, conforme item 3.6 
deste Edital. 
 

 
3.6. Em relação ao ITEM 02 - Poderão participar exclusivamente empresas enquadradas como 
Microempresa (ME) e Empresa de Pequeno Porte (EPP) do ramo de atividade pertinente ao objeto 
desta licitação, inscritas ou não no Cadastro de Fornecedores do SAAE de Porto Feliz, que atendam 
às exigências de habilitação. 
 

3.6.1. As licitantes proponentes para o Item 02 deverão obrigatoriamente comprovar sua 
condição de ME/EPP, apresentando documentação abaixo, durante o seu credenciamento 
na sessão pública de lances do Pregão: 
 
a) Sociedade Empresária – apresentar documento expedido pela Junta Comercial, nos 
termos do DREI n.º 10 de 05/12/2013, do Departamento Nacional de Registro do Comércio, 
quando o Licitante for registrado em Junta Comercial, ou documentação equivalente; 
 
b) Sociedade Simples – apresentar a Certidão de Breve Relato de Registro de 
Enquadramento de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, expedida pelo Cartório, 
quando a Licitante for registrada em Cartório de Pessoas Jurídicas, ou documentação 
equivalente.  
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3.7 – Não será obrigatória a apresentação de proposta para todos os itens, podendo a licitante 
apresentar proposta somente para o item de seu interesse. 

 
IV – DO REPRESENTANTE LEGAL DA LICITANTE 
 
4.1 - As licitantes deverão se apresentar para credenciamento junto ao pregoeiro por meio de um 
representante legal (sócio, proprietário ou dirigente), devidamente munido de ato constitutivo da 
empresa, registrado na Junta Comercial ou tratando-se de sociedade simples, o ato constitutivo 
registrado no Cartório de Registro de Pessoas Jurídicas. Tratando-se de procurador, o representante 
deverá estar munido ainda de instrumento de mandato, público ou particular (com firma reconhecida), 
comprovando os necessários poderes para formular verbalmente lances de preços, firmar 
declarações, desistir ou apresentar as razões de recurso, assinar a ata e praticar todos os demais 
atos pertinentes ao presente certame. (Apresentar fora do envelope). 
 
4.1.1 - As licitantes deverão entregar declaração de microempresa ou empresa de pequeno porte nos 
termos da Lei Complementar n.º 123/06 e alterações posteriores, que poderá ser feito de acordo com 
o modelo estabelecido no ANEXO IV deste Edital, e apresentado FORA dos Envelopes 
“PROPOSTA” e “DOCUMENTAÇÃO” e encartar ao credenciamento. 
 
4.1.2 - Instaurada a sessão, as licitantes, por intermédio de seus representantes, apresentarão 
declaração dando ciência de que cumprem plenamente os requisitos de habilitação (ANEXO V) e 
declaração de inexistência de fato impeditivo (ANEXO VI). (Apresentar fora do envelope). 
 
4.1.3 – Deverão também apresentar declaração subscrita por representante legal da licitante, 
elaborada em papel timbrado, conforme estabelecido no ANEXO VII deste Edital, (Apresentar fora 
do envelope), devidamente assinada por seu representante legal, atestando que: 

 
a) nos termos do inciso V do artigo 27 da Lei Federal nº 8.666, de 21 de junho de 1993 e 

alterações, que a empresa se encontra em situação regular perante o Ministério do Trabalho, 
no que se refere à observância do disposto no inciso XXXIII do artigo 7º da Constituição 
Federal/88;  
 

b) que a empresa atende as normas relativas à saúde e segurança no Trabalho, para os fins 
estabelecidos pelo parágrafo único do artigo 117 da Constituição do Estado de São Paulo;  
 

c) não possui qualquer dos impedimentos previstos nos §§ 4º e seguintes todos do artigo 3º da 
Lei Complementar nº 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei Complementar nº 
147, de 7 de agosto de 2014, cujos termos declara conhecer na íntegra. 

 
4.2 - As licitantes que desejarem encaminhar seus envelopes via postal com AR também deverão 
apresentar as declarações acima juntamente com a proposta comercial e, caso não se façam 
representar durante a sessão, não terão chance para dar lance ou praticar qualquer ato em seu favor 
durante a sessão, permanecendo com o lance inicial enviado na proposta. 
 
4.3 - Os documentos poderão ser apresentados impressos, por qualquer processo de cópia legível, 
autenticada por cartório competente, ou mesmo em cópia simples, desde que acompanhado do 
original para que seja autenticado pelo Pregoeiro ou por um dos membros da Equipe de Apoio no ato 
de sua apresentação; 
 
4.4 - Será admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciado, sendo que cada 
um deles poderá representar apenas uma empresa. O representante legal deverá portar documento 
de identificação pessoal com foto. 
 
V – DA PROPOSTA 
 
5.1 - Na parte externa do envelope deverá constar a palavra “PROPOSTA”. A proposta deverá ser 
impressa em língua portuguesa, em moeda corrente nacional, com clareza, sem alternativas, 
emendas, rasuras, entrelinhas ou no próprio formulário que integra o presente edital (ANEXO III).  
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Todas as suas folhas devem estar rubricadas e a última datada e assinada pelo seu representante 
legal, devendo constar: 
 

a) Razão Social da licitante, endereço completo, e-mail, número de telefone e número do CNPJ 
e Inscrição Estadual; 
 

b) Os preços apresentados devem estar em conformidade com o objeto deste edital, em moeda 
corrente nacional (Real), com precisão de duas casas decimais. Os valores unitários e totais 
deverão estar expressos numericamente e por extenso; 
 

c) Havendo eventualmente divergência entre os valores numéricos e por extenso, prevalecerão 
sempre os valores indicados por extenso; caso a discordância seja entre os preços unitários e 
totais resultantes de cada item, prevalecerão os primeiros.  

 
5.2 - Não poderá haver desistência da proposta apresentada, sujeitando-se o licitante desistente às 
penalidades constantes deste Edital e da legislação aplicável. 
 
5.3 - A simples participação neste certame implica ao concorrente aceitar tacitamente que: 
 

a) Não tem dúvidas sobre quaisquer dos elementos que compõem o Edital, não podendo 
reivindicar posterior desconhecimento ou falta de recebimento de quaisquer das partes que o 
integra; 
 

b) Examinou criteriosamente todos os documentos do Edital e seus anexos, que os comparou 
entre si e obtiveram expressamente do SAAE informações necessárias para a apresentação 
da proposta; 
 

c) Conhece e concorda com todas as especificações e condições do Edital; 
 

d) Considerou que os elementos desta licitação permitiram a elaboração de uma proposta 
totalmente satisfatória; 
 

e) Os preços apresentados abrangem todas as despesas incidentes sobre o objeto desta 
licitação, a exemplo de impostos, taxas, encargos trabalhistas, previdenciários e fiscais, 
despesas com transporte, etc., bem como os descontos porventura concedidos; 
 

f) Tem ciência de que, caso vencedora, se compromete a entregar os produtos nos preços e 
prazos constantes de sua proposta, em conformidade com o conteúdo deste Pregão 
Presencial e que os mesmos atendem todas as exigências editalícias e da legislação 
aplicáveis ao caso, incluindo todas as licenças e autorizações necessárias; 
 

g) O prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias no mínimo. 
 
5.4 - Até 02 (dois) dias úteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa 
poderá solicitar esclarecimentos, providências ou impugnar o ato convocatório do pregão, quanto às 
falhas ou irregularidades que o viciarem. 
 
5.4.1 – Eventual impugnação deverá ser dirigida à Comissão de Pregão, protocolada no SAAE de 
Porto Feliz, situado no escritório administrativo na Pça Dr. José Sacramento e Silva, 50 – Centro – 
Porto Feliz/SP, em horário de expediente (das 9h00min às 16h00min). 
 
5.4.2 – Admite-se impugnação por intermédio de e-mail (pregao@saaeportofeliz.sp.gov.br) ficando a 
validade do procedimento condicionada à confirmação do seu recebimento por um dos membros da 
Comissão de Licitações, bem como pela protocolização do original no SAAE de Porto Feliz no 
endereço mencionado no preâmbulo, respeitado o prazo constante no item 5.4. 
 
VI - DO RECEBIMENTO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTOS DE 
HABILITAÇÃO 
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6.1 - No dia, hora e local designados neste edital, será aberta a sessão pública iniciando-se pelo 
credenciamento dos participantes, ocasião em que serão apresentados os documentos constantes no 
item IV. 
 
6.2 – Encerrada a fase de credenciamento, ao Pregoeiro receberá em envelopes distintos e 
devidamente fechados e indevassáveis, as propostas comerciais e os documentos exigidos para 
habilitação. Os envelopes deverão indicar o número deste PREGÃO e conter externamente as 
indicações “PROPOSTA” e “DOCUMENTAÇÃO”.  
 
6.3 - Abertos os envelopes com as propostas, será verificada a conformidade das propostas 
apresentadas com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatório, sendo desclassificadas 
as que estiverem em desacordo. 
 
6.4 - Será então selecionada pelo pregoeiro a proposta de menor preço e as propostas em valores 
sucessivos e superiores até 10%, relativamente à de menor preço. 
 
6.5 - Não havendo pelo menos 3 (três) propostas nas condições definidas no item anterior, o 
pregoeiro classificará as melhores propostas seguintes às que efetivamente já tenham sido por ele 
selecionadas, até o máximo de três, quaisquer que sejam os preços oferecidos. 
 
6.6 - Às licitantes selecionadas na forma dos itens 6.4 e 6.5 será dada oportunidade para nova 
disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a partir da 
autora da proposta de maior preço. 
 
6.6.1 - Os lances serão realizados pelo MENOR PREÇO POR ITEM. 
 
6.7 – Se os valores de duas ou mais propostas escritas ficarem empatados, o próprio sistema de 
lances realizará um sorteio para definir qual das licitantes registrará primeiro seu lance verbal. 
 
6.8 - Serão realizadas tantas rodadas de lances verbais quantas se façam necessárias para o objeto 
deste certame. 
 
6.9 - Não serão aceitos lances verbais com valores irrisórios, incompatíveis com o valor orçado. 
 
6.10 - Os lances deverão ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores à proposta de 
menor preço, observada a redução mínima entre lances no valor de R$ 100,00 (cem reais). 
 
6.11 - A aplicação do valor de redução mínima entre os lances incidirá sobre o preço total. 
 
6.12 - Será vencedora da etapa dos lances verbais aquela que ofertar o MENOR PREÇO POR ITEM 
para execução dos serviços. 
 
6.13 – A etapa de lances será considerada encerrada quando restar apenas um licitante, declinados 
os demais participantes. 
 
6.14 - Após esse ato, será encerrada a etapa competitiva e serão ordenadas as propostas, em ordem 
crescente, exclusivamente pelo critério de MENOR PREÇO POR ITEM.  
 
6.15 - O pregoeiro examinará a aceitabilidade, quanto ao objeto e valor, da primeira classificada, 
conforme este edital e seus anexos, e decidirá motivadamente a respeito. 
 
6.16 - Sendo aceitável a oferta, será verificado o atendimento das condições habilitatórias somente 
da licitante que a tiver formulado. 
 
6.17 - Constatado o atendimento pleno às exigências editalícias, a licitante será declarada vencedora, 
sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta. 
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6.18 - Se a oferta não for aceitável ou se a proponente não atender às exigências habilitatórias, o 
pregoeiro examinará as ofertas subsequentes, na ordem de classificação, até a apuração de uma 
proposta que, verificada sua aceitabilidade e habilitação da licitante, será declarada vencedora. 
 
6.19 - Da reunião lavrar-se-á ata circunstanciada na qual serão registrados todos os atos do 
procedimento e as ocorrências da sessão, que ao final será assinada pelo pregoeiro da disputa, pela 
equipe de apoio e pelos licitantes presentes. Essa ata estará disponível para consulta no escritório do 
SAAE e no endereço eletrônico www.saaeportofeliz.sp.gov.br. 
 
6.20 - A vencedora do certame obriga-se a apresentar no prazo de até 02 (dois) dias úteis, contados 
da data da adjudicação dos itens, os novos preços para a contratação (proposta realinhada) a partir 
do valor final obtido no certame. 
 
VII – DA HABILITAÇÃO 
 
7.1 - Os documentos abaixo poderão ser apresentados impressos, por qualquer processo de cópia 
legível, autenticada por cartório competente, ou mesmo em cópia simples, desde que acompanhado 
do original para que seja autenticado pelo Pregoeiro ou por um dos membros da Equipe de Apoio no 
ato de sua apresentação: 
 
7.2 – HABILITAÇÃO JURÍDICA 

a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresário individual (ou cédula de 
identidade em se tratando de pessoa física não empresária);  
 

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta 
Comercial, tratando-se de sociedade empresária;  
 

c) Documentos de eleição ou designação dos atuais administradores, tratando-se de 
sociedade empresária;  
 

d) Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Jurídicas 
tratando-se de sociedade não empresária, acompanhado de prova da diretoria em 
exercício;  
 

e) Decreto de autorização, tratando-se de sociedade estrangeira no país e ato de registro ou 
autorização para funcionamento expedida pelo órgão competente, quando a atividade assim 
o exigir.  

 
7.2.1 – Os documentos relacionados nas alíneas “a” à “e” deste subitem 7.2 não precisarão 
constar do Envelope “DOCUMENTAÇÃO”, se tiverem sido apresentados para o 
credenciamento neste Pregão. 
 
7.3 – REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA: 
 

a) Prova de Inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas do Ministério da Fazenda 
(CNPJ/MF); 
 

b) Prova de inscrição no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, relativo 
ao domicílio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o 
objeto deste certame; 
 

c) Prova de regularidade para com as Fazendas Federal e Estadual do domicílio ou sede do 
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto do certame, ou outra 
equivalente na forma da lei, mediante a apresentação das seguintes certidões: 

 
c1) Certidão Conjunta Negativa de Débitos ou Certidão Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa, 
relativos a Tributos Federais e à Dívida Ativa da União, inclusive contribuição social, expedida pela 
Secretaria da Receita Federal; e 
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d) Prova de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS), expedido pela 

CAIXA ECONÔMICA FEDERAL; 
 

e) Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a 
apresentação de certidão negativa, mediante a apresentação de certidão negativa ou positiva 
com efeitos de negativa, nos termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho 
(CNDT), aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1º de maio de 1943. 

 
7.3.1 - As certidões valerão nos prazos que lhes são próprios.  
 
7.3.2 – As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, por ocasião da participação em certames 
licitatórios, deverão apresentar toda a documentação exigida para efeito de comprovação de 
regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restrição, conforme artigo 43, 
da Lei nº 123/06 e alterações posteriores; 
 

a) Havendo alguma restrição na comprovação da regularidade fiscal e trabalhista das 
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, será assegurado o prazo de 05 (cinco) dias 
úteis, cujo termo inicial corresponderá ao momento em que a proponente for declarada 
vencedora do certame, prorrogáveis por igual período, a critério da Administração Pública, 
para a regularização da documentação. (Artigo 43 § 1º da Lei Complementar 123); 
 

b) Em não havendo regularização da documentação, no prazo previsto no subitem 7.3.2, alínea 
“a” do presente edital, implicará decadência do direito à contratação, sem prejuízo das 
sanções previstas neste edital, sendo facultado à Administração convocar os licitantes 
remanescentes, na ordem de classificação, para assinatura do contrato, ou revogar a 
licitação. (Artigo 43 § 2º da Lei Complementar 123); 
 

c) A licitante deverá comprovar sua condição de microempresa ou empresa de pequeno porte, 
conforme seu enquadramento, da seguinte forma: 
 
c.1) Sociedade Empresária – apresentar documento expedido pela Junta Comercial, nos 
termos do DREI n.º 10 de 05/12/2013, do Departamento Nacional de Registro do Comércio, 
quando o Licitante for registrado em Junta Comercial, ou documentação equivalente; 
 
c.2) Sociedade Simples – apresentar a Certidão de Breve Relato de Registro de 
Enquadramento de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, expedida pelo Cartório, 
quando a Licitante for registrada em Cartório de Pessoas Jurídicas, ou documentação 
equivalente.  

 
7.4 – QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO - FINANCEIRA 
 
7.4.1 - Certidão negativa de falências, concordatas e recuperações, expedida pelo distribuidor da 
sede da pessoa jurídica, ou de execução patrimonial, expedida no domicílio da pessoa física, dentro 
do prazo de emissão não superior a 180 (cento e oitenta) dias. 

 
7.4.2 - Nas hipóteses em que a certidão encaminhada for positiva, deve o licitante apresentar 
comprovante da homologação/deferimento pelo juízo competente do plano de recuperação 
judicial/extrajudicial em vigor. 
 
7.5 – CONSULTA DE APENADOS 
 
7.5.1 - Será verificada a existência de impedimento mediante a consulta da Relação de Apenados no 
site www.tce.sp.gov.br a partir do CNPJ da empresa licitante. Se a consulta for positiva (artigo 87, IV 
da Lei nº 8.666/93 e Súmula 51 do TCESP), o licitante apenado será inabilitado do certame, pois 
trata-se de condição de participação conforme item 3.6 deste Edital. 
 
VIII - DISPOSIÇÕES GERAIS SOBRE A DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO 
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8.1 - Não serão aceitos protocolos de entrega ou solicitação de documentos em substituição aos 
documentos ora exigidos, inclusive no que se refere às certidões. 
 
8.2 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e se for a 
filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela 
própria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz. 
 
8.3 - Se algum documento apresentar falha não sanável na sessão acarretará a inabilitação do 
licitante. 
 
8.4 - O Pregoeiro ou a Equipe de apoio poderá diligenciar efetuando consulta direta na Internet, nos 
sites dos órgãos expedidores na Internet, para verificar a veracidade de documentos obtidos por este 
meio eletrônico. 
 
IX – DOS CRITÉRIOS DE JULGAMENTO E ADJUDICAÇÃO 
 
9.1 - No julgamento das propostas será considerado o critério de MENOR PREÇO POR ITEM, desde 
que atendam às exigências deste edital. 
 
9.2 – O objeto desta licitação será adjudicado ao licitante cuja proposta seja considerada vencedora 
do certame, após análise dos documentos de habilitação; 
 
9.3 - Serão desclassificadas as propostas que não atenderem às exigências deste edital, bem como 
aquelas que apresentarem preços excessivos, assim considerados aqueles que estiverem acima do 
preço de mercado, ou que apresentem preço total ou unitário simbólico, irrisório ou de valor igual à 
zero, incompatíveis com os preços de insumos e salários de mercado.  
 
9.4 - Se a proposta ou lance de menor valor não for aceitável, o Pregoeiro examinará a proposta ou 
lance subsequente, na ordem de classificação, verificando sua aceitabilidade e procedendo a sua 
habilitação. Se for necessário, repetirá esse procedimento, sucessivamente, até a apuração de uma 
proposta ou lance que atenda ao Edital. 
 
X - DAS HIPÓTESES DE RETOMADA DA SESSÃO PÚBLICA 
 
10.1 - Serão convocados os demais licitantes classificados para participar de nova sessão pública do 
Pregão com vistas à celebração da contratação, quando a(s) DETENTORA(s): 
 

a) Se recusar(em) a assinar a Ata de Registro de Preços ou quando convocada(s) a assinatura, 
dentro do prazo de validade de sua proposta, não apresentar(em) comprovação de 
regularidade fiscal e trabalhista, ou não atender(em) a todas as condições para a celebração 
da contratação; 
 

b) No caso de empresa(s) declarada(s) vencedora(s) com irregularidade fiscal ou trabalhista nos 
termos da Lei Complementar nº 123/2006, deixar(em) de apresentar a documentação de 
regularidade fiscal ou trabalhista para fins de assinatura da Ata de Registro de Preços. 

 
10.2 - A nova sessão será realizada em prazo não inferior a 3 (três) dias úteis, contados da 
divulgação do aviso. 
 
10.3 - A divulgação do aviso ocorrerá por publicação no endereço eletrônico 
www.saaeportofeliz.sp.gov.br. 
 
10.4 - Na sessão, respeitada a ordem de classificação, passar-se-á diretamente à fase de 
negociação.  
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XI – DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS 
 
11.1 - Declarado o vencedor, qualquer licitante poderá manifestar imediata e motivadamente a 
intenção de recorrer, o que será registrado em ata da sessão, quando lhe será concedido o prazo de 
3 (três) dias para apresentação das razões do recurso, ficando os demais licitantes desde logo 
intimados para apresentar contrarrazões em igual número de dias, que começarão a correr do 
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, como consta do 
inciso XVIII, do Artigo 4º, da Lei 10.520/02; 
 
11.2 – Eventual interposição de recurso deverá ser dirigida à Comissão de Pregão, protocolada no 
SAAE de Porto Feliz, situado no escritório administrativo na Pça Dr. José Sacramento e Silva, 50 – 
Centro – Porto Feliz/SP, em horário de expediente (das 9h00min às 16h00min). 
 
11.2.1 – Admite-se recurso por intermédio de e-mail (pregao@saaeportofeliz.sp.gov.br) ficando a 
validade do procedimento condicionada à confirmação do seu recebimento por um dos membros da 
Comissão de Pregão e também pela protocolização do original no SAAE de Porto Feliz no endereço 
citado no item anterior, no prazo máximo de 48 horas de seu envio de forma eletrônica. 
 
11.3 - O acolhimento do recurso importará a invalidação apenas dos atos insuscetíveis de 
aproveitamento. 
 
11.4 – Decididos os recursos administrativos eventualmente interpostos e, constatada a validade dos 
atos praticados, a autoridade competente, no interesse público, adjudicará o objeto do certame à 
licitante vencedora e homologará o processo licitatório. 
 
11.5 - A falta de manifestação imediata e motivada pela licitante durante a sessão pública, importará a 
decadência do direito de recurso e a adjudicação do objeto à vencedora. 
 
11.6 - Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados na sede do SAAE 
de Porto Feliz, à Praça Dr. José Sacramento e Silva, 50 – Centro, Porto Feliz – SP. 
 
XII – DA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS 
 
12.1 - Todos os serviços de manutenção preventiva e corretiva serão prestados mediante o 
pagamento da hora técnica prevista no edital e seus anexos, obedecidas às formalidades e 
ocorrência da regular liquidação da despesa. 
 
12.2 - Os veículos deverão passar por vistoria prévia, indicando suas condições ao entrar na oficina 
(informações sobre o estado da lataria, do estofamento, riscos, quilometragem, quantidade do 
marcador de combustíveis, descrição do provável defeito, etc.). Nesta vistoria, formalizada pelo SAT- 
Solicitação de Atendimento, devem assinar o responsável pelo veículo (Responsável Designado) 
e o representante da oficina Detentora da Ata. 
 
12.3 - O Detentor da Ata, no prazo máximo de um dia após o recebimento do veículo e respectiva 
Solicitação de Atendimento – SAT – Modelo II) para serviço, constatando o problema e os serviços 
e reparos a serem executados, apresentará ao RESPONSÁVEL DESIGNADO, para análise e 
aprovação, orçamento prévio gratuito e detalhado dos serviços a serem prestados e relação das 
peças, se for o caso, a serem adquiridas pelo SAAE de Porto Feliz para a execução da futura 
contratação, bem como a quantidade de horas correspondentes aos serviços na Tabela de Tempo 
de Execução de Trabalho – Tabela AUDATEX - ou nos termos previstos no presente Termo de 
Referência para efeito de eventual aprovação e expedição de ordem de execução ou termo de 
contrato, mediante expedição de nota de empenho prévio ou Autorização de Serviço/Fornecimento 
(Modelo III). 
 
12.4 - Deverá constar do orçamento prévio de que trata o subitem anterior, além das horas e do preço 
dos serviços conforme registrado em ata, relação das peças e seus respectivos códigos, a serem 
adquiridas pelo SAAE, para utilização na manutenção dos referidos veículos, o prazo de entrega dos 
veículos a serem reparados, que será contado a partir da data da autorização dos serviços e que 
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deverá respeitar os prazos máximos estabelecidos no edital e seus anexos; quando necessárias 
substituição de peças, o prazo de execução será contado a partir das providências previstas neste 
subitem e da entrega da mesma. 
 
12.5 - O SAAE de Porto Feliz analisará os respectivos custos e conveniência da execução total ou 
parcial do orçamento apresentado, levando em conta a sua economicidade. Após esse exame, se 
conveniente, expedira Autorização de Fornecimento / Ordem de Execução (Modelo III) à empresa 
vencedora para executar os serviços, sem a qual não deverá ser executado, sob pena de não ser 
efetuado o respectivo pagamento, sem que caiba qualquer recurso por parte desta. 
 
12.6 - O SAAE, não concordando com a relação de serviços/peças/materiais apresentados pela 
Detentora da Ata, solicitará uma nova relação suprimindo o que entender necessário (novo 
orçamento), sem que caiba qualquer recurso por parte desta, inclusive quanto ao ressarcimento do 
ônus decorrente da mão de obra da desmontagem pertinente a Solicitação de Serviços-SAT que 
tenha recebido. 
 
12.7 - Se durante a execução dos serviços forem identificados outros defeitos que impliquem em 
aumento de serviços e peças, a DETENTORA DA ATA deverá informar o fato ao SAAE, por escrito e 
de forma pormenorizada através de orçamento complementar, ficando a sua execução condicionada 
à prévia aprovação desse orçamento pelo SAAE, através do Gestor do Contrato, mediante 
procedimento prévio igual àquele utilizado na contratação dos serviços. 
 
12.8 - Os serviços serão iniciados imediatamente após a sua aprovação e recebimento da nota de 
empenho/ordem de execução;  
 
12.9 - Para cada tipo de serviço realizado, será aplicado o tempo-padrão definido na Tabela de 
Tempo de Execução de Trabalho adotada – TABELA AUDATEX.   
 
12.10 - Caso o(s) serviço(s) necessário(s) à execução da manutenção relacionada ao objeto da 
licitação não esteja(m) relacionado(s) na Tabela de Tempo de Execução de Trabalho e não seja 
possível aplicar o tempo padrão de veículo ou serviço similar conforme previsto neste Termo de 
Referência, o valor e quantitativo para esse(s) serviço(s) será(ão) definido(s) de comum acordo entre 
a Responsável Designado ou Gestor do Contrato do SAAE e o Detentor da Ata ou contratado, 
observando os preços praticados no mercado, devidamente justificado. 
 
12.11 - Após a prestação de serviços, a DETENTORA DA ATA deverá entregar os veículos na 
Diretoria que pertencem, de acordo com o indicado na ordem de execução ou contrato. 
 
12.12 - Nos veículos em garantia de fábrica, enquanto perdurar a garantia, seus serviços serão 
executados na respectiva concessionária, não fazendo parte do presente Termo de Referência. Findo 
o prazo de garantia, os mesmos passarão a integrar o objeto correspondente deste Termo de 
Referência e da Licitação, para efeito de eventuais contratações. 
 
12.13 - A empresa vencedora deverá manter suas condições de habilitação por todo o tempo de 
duração da execução dos serviços e informar sobre a ocorrência de fato impeditivo após a assinatura 
da Ata de Registro de Preços. 
 
12.14 - Os prazos para execução dos reparos necessários nos veículos, nacionais ou importados, 
devem ser estabelecidos de comum acordo com a DETENTORA DA ATA, levando-se em 
consideração o grau de avaria nos mesmos, porém os serviços de pequena monta (manutenções 
preventivas) deverão ser efetuados sempre dentro de um prazo máximo de 48 (quarenta e oito) 
horas, sendo que para a manutenção corretiva o prazo não seja superior a 120 (cento e vinte) horas, 
a partir da comunicação do Gestor do Contrato. 
 
12.15 - Para apresentar Plano de Serviço (Modelo IV) com orçamento ao ÓRGÃO GERENCIADOR 
DA ATA, o prazo é de 24 horas a contar da entrega do veículo com a Solicitação de Atendimento – 
SAT (Modelo II), diretamente ao Responsável Designado – Gestor do Contrato. 
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12.16 - Para iniciar a execução do serviço ordenado, no máximo 12 (doze) horas a contar do 
recebimento da Autorização de Fornecimento/Ordem de Execução (Modelo III); esse prazo 
poderá ser diminuído por imperiosa necessidade dos serviços por parte do ÓRGÃO GERENCIADOR 
DA ATA. 
 
12.17 - Para executar qualquer serviço, os prazos da tabela tempária empregada serão os máximos 
admitidos para efeito de remuneração, independentemente do tempo dispendido para execução dos 
serviços, a contar do recebimento da Autorização de Fornecimento/Ordem de Execução, não 
sendo considerados em duplicidade quando o caso permitir. (ex: retirado o motor para substituição de 
uma determinada peça, este tempo não pode ser considerado concomitantemente para substituição 
de outra peça ou serviço, cabendo somente a cobrança do tempo para realização deste). (Modelo 
III); 
 
12.18 - Para a DETENTORA DA ATA enviar resposta a qualquer comunicação DO ÓRGÃO 
GERENCIADOR DA ATA, contados do momento do recebimento, o prazo será: 
 

a) Imediatamente se demandada por telefone, salvo não dispondo de imediato da informação 
demandada; 
 

b) 24 (vinte e quatro) horas, para resposta por e-mail ou fac-símile, para o endereço de e-mail 
do servidor do ÓRGÃO GERENCIADOR DA ATA que lhe for indicado. É OBRIGAÇÃO DA 
DETENTORA DA ATA, a apresentação do ENDEREÇO ELETRÔNICO VÁLIDO para fins de 
recebimento de notificações, comunicados, intimações, bem como empenhos e Autorizações 
de Fornecimento, podendo fazê-lo desde logo em sua proposta de preços na licitação; 
 

c) 02 (dois) dias úteis quando exigida resposta “em papel”, devidamente protocolado. 
 
12.19 - Após a prestação de serviços, deverá a DETENTORA DA ATA entregar o veículo nas 
mesmas ou melhores condições de limpeza em que o recebeu; 
 
12.20 - Após a realização de cada serviço, disponibilizar profissional competente para acompanhar o 
servidor designado pelo ÓRGÃO GERENCIADOR DA ATA na realização de prova de rua, quando os 
serviços serão testados com o veículo trafegando, retornando o veículo automaticamente à 
DETENTORA DA ATA, caso o resultado no teste não se mostre satisfatório; 
 
12.21 - Arcar com os custos e a responsabilidade técnica dos testes referidos no subitem anterior; 
 
12.22 - Reparar, inclusive substituindo peças, tudo às suas expensas, quando o defeito for decorrente 
de falha na execução de serviço anteriormente executado; 
 
12.23 - Refazer, sem custos adicionais e no mesmo prazo definido para o serviço rejeitado, todos os 
serviços recusados pelo Responsável Designado ou Gestor do Contrato a partir dos devidos 
testes; 
 
12.24 - Apresentar e disponibilizar a ÓRGÃO GERENCIADOR DA ATA as peças, acessórios e 
materiais que tiverem sido substituídas e, não sendo os mesmos recolhidos pelo ÓRGÃO 
GERENCIADOR DA ATA, dar-lhes a devida destinação, respeitadas rigorosamente às normas 
ambientais aplicáveis. As peças substituídas terão suas fotografias arquivadas no processo de 
despesa dos serviços, quando pertinente. 
 
12.25 - Preencher e, quando for o caso carimbar/rubricar, o manual, ficha e/ou outro documento de 
controle de inspeção e manutenção regular do veículo; 
 
12.26 - Preencher adesivo ou outro meio de registro informando quilometragem ou data da próxima 
troca de lubrificantes ou outro material ou manutenção preventiva de alguma parte, peça ou 
acessório. 
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XIII – CONDIÇÕES DE FATURAMENTO E PAGAMENTO 
 
13.1 - O objeto licitado deverá ser executado de acordo com as quantidades e critérios estabelecidos 
neste edital, em estrita observância ao Anexo I – Termo de Referência, conforme as necessidades da 
Autarquia. 
 
13.2 - O objeto desta licitação será recebido provisoriamente na forma prevista no artigo 73 da Lei 
8.666/93. A Detentora ficará obrigada refazer, as suas custas, o serviço que vier a ser recusado, 
sendo que o ato do recebimento não importará na sua efetiva aceitação. 
 
13.3 - O pagamento à licitante vencedora deverá ser efetuado através de crédito na conta corrente 
indicada na Proposta Financeira, em 07 (sete) dias após a entrega nota fiscal relativa ao 
fornecimento, devidamente atestada pelo Setor de Gestão Patrimonial do SAAE de Porto Feliz. 
 
13.4 – A nota fiscal apresentada deverá estar em consonância com a legislação em vigor.  
 
13.5 - Todas as ferramentas, equipamentos, inclusive EPI’s, veículos ou qualquer outro tipo de objeto 
ou material necessário para a prestação dos serviços é de responsabilidade da licitante vencedora. 
 
13.6 – O SAAE de Porto Feliz poderá descontar dos pagamentos das faturas, importâncias que a 
qualquer título lhe sejam devidas pelo fornecedor, por força do pedido de fornecimento oriundo deste 
pregão. 
 
13.7 - A licitante vencedora deverá indicar o banco, agência e número da Conta Corrente em nome 
da empresa na proposta s ser apresentada. 
 
13.8 – Entende-se por entrega do material ou serviço a efetiva aceitação do mesmo pela Autarquia. 
 
XIV - DAS CONDIÇÕES DE RECEBIMENTO 
 
14.1 - O objeto licitado deverá ser entregue de acordo com as quantidades e critérios estabelecidos 
neste edital e anexos, inclusive o ANEXO I – Termo de Referência, conforme necessidade desta 
Autarquia. O prazo de entrega e os horários estabelecidos deverão obedecer ao contido no Anexo I – 
Termo de Referência. 
 
14.2 - O objeto desta licitação será recebido provisoriamente na forma prevista na alínea “a”, I, do 
artigo 73, da Lei 8.666/93. A empresa licitante vencedora ficará obrigada a trocar, imediatamente e às 
suas expensas, o produto que vier a ser recusado, sendo que o ato do recebimento não importará na 
sua aceitação conforme artigo 73, I alínea “a” da Lei 8666/93. 
 
14.3 - Todas as ferramentas, equipamentos, inclusive EPI’s, veículos ou qualquer outro tipo de objeto 
ou material necessário para a prestação dos serviços é de responsabilidade da DETENTORA DA 
ATA. 
 
14.4 - Caso concedido alteração do prazo de entrega, a mesma será considerada apenas para efeito 
de aplicação de penalidades, não tendo efeito para o cálculo de reajuste.                      
 
14.5 - O SAAE de Porto Feliz poderá descontar dos pagamentos das faturas importâncias que a 
qualquer título lhe sejam devidas pelo prestador. 
 
14.6 - Entende-se por prestação dos serviços a efetiva aceitação pelo SAAE de Porto Feliz. 
 
 
XV - DAS PENALIDADES 
 
15.1 – Com base no Art. 87 da Lei 8.666/93, assim como no Art. 7º da Lei 10.520/2002, pela 
inexecução total ou parcial da ATA, a Administração, garantida a prévia defesa, aplicará ao 
contratado as sanções legais, a saber:  
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a) advertência; 
 

b) multa de 10% (dez por cento) do valor da ATA; 
 

c) suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de contratar com a 
Administração, por prazo não superior a 5 (cinco) anos; 
 

d) declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, com a Administração Pública, nos termos 
da Súmula nº 51 do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo, enquanto perdurarem os 
motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a própria 
autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida sempre que o contratado ressarcir a 
Administração pelos prejuízos resultantes e após decorrido o prazo da sanção aplicada com 
base no inciso anterior. 

 
15.2 - A multa prevista na alínea “b” será de 10% sobre o valor da ATA no caso da inexecução total 
do objeto licitado. Observar-se-á: quanto ao não adimplemento do restante da obrigação, incidirá 
multa de 10% (dez por cento) a ser aplicada de forma proporcional à parte não executada. 
 
15.3 - O não cumprimento dos prazos de atendimento sujeitará o DETENTOR à multa de 0,2% (dois 
décimos por cento) por dia de atraso, percentual aplicado ao valor dos serviços em atraso, até os 
limites de 10% (dez por cento) do valor da parcela que se refere e 5% (cinco por cento) do valor 
global remanescente do fornecimento.  
 
15.4 - Excedido qualquer um dos limites acima, o fornecimento será cancelado e o fornecedor 
excluído do Cadastro de Fornecedores do SAAE de Porto Feliz, sem prejuízo de eventuais sanções 
legais e sem renúncia, por parte da mesma, das providências judiciais cabíveis. 
 
15.5 – A aplicação de uma penalidade não exclui a aplicação das outras, quando cabíveis. A 
penalidade de multa poderá ser aplicada de forma isolada ou cumulativamente com qualquer das 
demais, podendo ser descontada de eventuais créditos que tenha em face do ÓRGÃO 
GERENCIADOR DA ATA. 
 
15.6 – As multas previstas nesta cláusula não têm natureza compensatória e o seu pagamento não 
elide a responsabilidade da DETENTORA DA ATA por danos causados ao ÓRGÃO GERENCIADOR 
DA ATA. 
 
15.7 – Após a aplicação de quaisquer das penalidades acima previstas, realizar-se-á comunicação 
escrita à empresa e publicação no Órgão de Imprensa Oficial (excluídas as penalidades de 
advertência e multa de mora), constando o fundamento legal da punição, informando ainda que o fato 
seja registrado no cadastro correspondente. 
 
15.8 – O prazo para defesa prévia quanto à aplicação de penalidade é de 05 (cinco) dias úteis 
contados da data da intimação do interessado. 
 
15.9 - A importância correspondente à multa deverá ser recolhida junto ao ÓRGÃO GERENCIADOR 
DA ATA em 48 (quarenta e oito) horas a partir da autuação; 
 
15.10 - O atraso de pagamento sujeitará ao ÓRGÃO GERENCIADOR DA ATA à multa de 0,2% (dois 
décimos por cento) por dia de atraso, percentual aplicado ao valor da fatura a que se refere até os 
limites de 10% (dez por cento).  
 
XVI - DA CONTRATAÇÃO 
 
16.1 - A empresa detentora se obriga a manter, durante a vigência da ATA, compatibilidade com as 
obrigações assumidas, assim como todas as condições de habilitação e qualificação, exigidas nesta 
licitação, apresentando documentação revalidada se, no curso da vigência, algum documento perder 
a validade. 
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16.2 - É expressamente vedada a subcontratação ou a sub-rogação, salvo quando devidamente 
autorizada previamente pelo Gestor da Ata de Registro de Preço. 
 
16.3 - Conforme art. 58, inciso III, e art. 67 da Lei nº 8.666, de 21 de junho de 1993, a execução da 
ATA será acompanhada e fiscalizada por representante da Administração, especialmente designado 
para a função de gestor, para tomar as providências necessárias ao fiel cumprimento do ajuste, tendo 
por parâmetro os resultados previstos no contrato. A designação do gestor será feita através de 
Portaria após a assinatura da ATA.  
 
XVII – DISPOSIÇÕES FINAIS 
 
17.1 - Nenhuma indenização será devida às licitantes pela elaboração e/ou apresentação de 
documentação relativa à presente licitação. 
 
17.2 - A presente licitação somente poderá vir a ser revogada por razões de interesse público 
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada, no todo ou em parte, por 
ilegalidade, de ofício ou por provocação de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente 
fundamentado. 
 
17.3 - O Pregoeiro, no interesse público, poderá sanar, relevar omissões ou erros puramente formais 
observados na documentação, desde que não contrariem a legislação vigente e não comprometam a 
lisura do pregão, sendo possível a promoção de diligência destinada a esclarecer ou a complementar 
a instrução do processo, sendo vedada apresentação de documento novo ou complementar. 
 
17.4 – Os empregados e prepostos da empresa licitante vencedora não terão qualquer vínculo 
empregatício com o ÓRGÃO GERENCIADOR DA ATA, correndo por conta exclusiva da promitente 
vencedora todas as obrigações decorrentes das legislações trabalhista, previdenciárias, fiscal e 
comercial, a qual se obriga a saldar na época própria. 
 
17.5 - As normas disciplinadoras deste pregão serão interpretadas em favor da ampliação da disputa, 
respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes, desde que não comprometam o interesse 
público, a finalidade e a segurança da contratação. 
 
17.6 - Serão observadas pela comissão todas as súmulas e determinações do TCESP que forem 
aplicáveis ao certame. 
 
17.7 - Em eventual pedido de realinhamento de preços, o contratado deverá demonstrar cabalmente 
o evento que causou desequilíbrio na equação financeira do contrato e que o seu cumprimento nas 
bases iniciais representaria prejuízo. Tal prova far-se-á documentalmente e com base nela, caberá a 
Administração formar o seu juízo de convicção, desde que a majoração no custo seja de fato 
imprevisível na ocasião da apresentação das propostas (não serão aceitas meras declarações, 
orçamentos ou notas fiscais). 
 
17.8 - Eventuais empresas participantes deverão enviar e-mail para pregao@saaeportofeliz.sp.gov.br, 
informando interesse na participação, com a finalidade de que esclarecimentos acerca do edital, além 
de publicadas sejam também encaminhadas diretamente às empresas. 
 
17.9 - Os atos públicos poderão ser presenciados por qualquer pessoa, porém só poderá manifestar-
se, rubricar documentos e consignar recursos o representante da licitante que estiver devidamente 
credenciado. 
 
17.10 - As consultas referentes a dúvidas de caráter técnico ou de interpretação deste Edital deverão 
ser formuladas por escrito e enviadas para o endereço eletrônico do SAAE 
pregao@saaeportofeliz.sp.gov.br, sendo que quaisquer informações, esclarecimentos ou dados 
fornecidos verbalmente, por servidores do SAAE, inclusive membros da Comissão de Licitação, não 
serão considerados nem aceitos como argumentos para reclamações, impugnações ou 
reivindicações por parte das Proponentes. 
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17.11 - Fica eleito o Foro da Comarca de Porto Feliz, Estado de São Paulo, para dirimir quaisquer 
dúvidas atinentes ao presente Edital, com renúncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.   
 
 
XVIII – ANEXOS 
 
18.1 – Anexo I – Termo de Referência; 
18.2 – Anexo II – Minuta da Ata de Registro de Preços; 
18.3 – Anexo III – Proposta Financeira; 
18.4 – Anexo IV – Declaração de Microempresa ou Empresas de Pequeno Porte (modelo orientativo); 
18.5 – Anexo V – Declaração de Atendimento aos Requisitos de Habilitação (modelo orientativo); 
18.6 – Anexo VI – Declaração de Inexistência de Impedimento (modelo orientativo); 
18.7 – Anexo VII – Declarações Complementares; 
18.8 – Anexo VIII – Atos Jurídicos Análogos - Termo de Ciência e de Notificação; 
18.9 – Anexo IX – Atos Jurídicos Análogos – Declaração de Disponibilidade de Documentos; 
18.10 – Anexo X – Atos Jurídicos Análogos – Cadastro dos responsáveis. 

 
 
 

Porto Feliz, 22 de agosto de 2023. 
 

 
 
 
 
 
 
 

_____________________________ 
Gustavo Interlick Mancio de Camargo 

Superintendente 
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ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA 
PREGÃO PRESENCIAL n.º 34/2023 - PROCESSO n.º 401/2023 

 
1. DA JUSTIFICATIVA 

 
O objetivo do registro de preços é garantir o fornecimento da prestação de serviços de 

manutenção preventiva e corretiva da frota de veículos do SAAE de Porto Feliz, para tê-la em 
perfeitas condições de uso, melhores condições de tráfego, rendimento e segurança, à disposição do 
serviço público a qualquer tempo que for demandada, inclusive em casos e situações emergenciais, 
pronta para receber o atendimento e assistência devidos, o que é primordial para o seu 
funcionamento. Em ocorrendo a interrupção da manutenção, acarretará transtorno ao 
desenvolvimento e funcionamento adequado das atividades fins da Autarquia. Além disso, essa se 
torna necessária a regular manutenção, tendo em vista a segurança dos usuários dos veículos. Há 
que se considerar nesse mister que o SAAE presta serviços de forma ininterrupta, de natureza 
essencial, conforme preconiza a Lei Federal 7.783 de 28 de junho de 1989 em seu artigo 10, Incisos I 
e VI.  

Os valores anuais estimados e apresentados neste Termo de Referência para indicar a 
quantidade estimada de horas, tiveram por base as despesas realizadas nos últimos 2 (dois) anos 
(média aritmética simples), através das requisições para manutenção e conservação de cada veículo, 
e projeções futuras tendo em vista o atual estado e idade da frota, bem como aumento de despesa 
com manutenção da frota existente em razão do tempo de uso e sua intensidade. 

A licitação para registro de preços, destinada a contratações futuras de que trata o objeto 
deste Termo de Referência e seus Anexos, justifica-se pela necessidade de preservar a integridade 
qualitativa e peculiaridade de cada veículo, vez que um único prestador de serviço poderia implicar ao 
não atendimento técnico devido à diversidade apresentada das marcas e modelos. Assim, observada 
as características operacionais e de afinidade de modelos, de forma a propiciar a possibilidade de 
participação de prestadores de serviços que tenham condições de atuar em atendimento ao objeto, 
uma vez que os veículos foram agrupados observadas sua similaridade.  

 
2. DO OBJETO 

 
Constitui objeto do presente Termo de Referência o registro de preços destinado a contratações 

de empresas especializadas para prestação de serviços mecânicos de manutenção preventiva e 
corretiva nos veículos automotores da frota do SAAE de Porto Feliz. Os serviços de manutenção a 
serem executados pelas DETENTORAS DA ATA nos veículos da frota objeto de cada contratação, 
classificam-se em MECÂNICA EM GERAL de suspensão, motor, câmbio, diferencial, freios, 
arrefecimento, escape, substituição e instalação de peças e acessórios, não se compreendendo os 
serviços de vidraçaria, tapeçaria, borracharia, alinhamento e balanceamento, retífica em geral (motor) 
e reboque nas situações não previstas neste Termo de Referência e no Edital. 

 
3. DEFINIÇÕES DOS SERVIÇOS 
 

3.1 MANUTENÇÃO PREVENTIVA: Serviços de caráter revisional programado, com 
ocorrência em intervalos regulares de quilometragens percorridas ou tempo de utilização, previstas no 
manual de manutenção dos veículos, compreendidos basicamente na substituição de componentes 
de vida útil pré-determinada, tais como: correias, velas, bicos injetores, carburadores (quando 
houver), pastilhas e lonas de freio, fluidos hidráulicos (quando couber), etc.; para garantir as melhores 
condições de desempenho do veículo, no que se refere a seu funcionamento, rendimento e 
segurança, assim como, prevenir a ocorrência de defeitos que possam redundar em danos nos 
componentes, ou mesmo na paralisação do veículo. 

3.2  MANUTENÇÃO CORRETIVA: São todos os serviços e reparos necessários a correção 
dos defeitos ocorridos acidentalmente como: quebra de componentes, falhas mecânicas, desgastes 
prematuros de peças, uso indevido e colisões.  

3.3  SERVIÇOS MECÂNICOS EM GERAL: Desmontagem, reparação, montagem e ajuste de 
cubos de roda, cambagem, carburadores, injetores de combustível mecânico e/ou eletrônicos, 
mangas e eixos de transmissão, bombas d’água, de combustível e outros, troca preventiva de 
componentes diversos, câmbio mecânico e/ou automático, (caixa de mudança de marchas), reduções 
e/ou trações 4X4, freios, embreagem, rolamentos, retentores, sistema de arrefecimento (radiadores), 
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válvulas, diferencial (ais), distribuição, direção, engrenagens diversas, amortecedores, suspensão, 
magnetos, mancais, suportes, biela, pistões, enfim, todos os serviços mecânicos e hidráulicos do 
veículo, inclusive, substituição de peças e acessórios avariados ou com defeito. 

 
4 DA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS 

 
4.1. O REGISTRO terá validade pelo prazo de 12 (doze) meses, a contar da assinatura da ata 

de REGISTRO DE PREÇOS. 
4.2. A detentora da ata de registro de preços deverá, para executar os contratos, possuir 

oficina mecânica num raio de distância de no máximo 30 Km (trinta quilômetros) do perímetro urbano 
da cidade de Porto Feliz, sendo de responsabilidade da DETENTORA DA ATA, quando necessário, a 
remoção do veículo até sua oficina e a devolução na sede do ÓRGÃO GERENCIADOR DA ATA, 
onde esta indicar, sem qualquer ônus para o ÓRGÃO GERENCIADOR DA ATA durante a validade da 
ata e garantia. 

 4.2.1 Justifica-se a distância estabelecida, visando que a manutenção seja executada de 
forma racional, sem onerar demasiadamente a Autarquia com custos de deslocamentos para 
outras cidades distantes, bem como o fato de que a necessidade de deslocamentos implica 
num tempo de manutenção maior, período em que os equipamentos permanecerão 
indisponíveis para utilização em serviço, comprometendo o bom andamento das atividades. 
Sendo que a distância estabelecida abrange cidades circunvizinhas cujo deslocamento 
guarda certa racionalidade sem, contudo, restringir a participação de um grande número de 
empresas fornecedoras desse tipo de bem. 
4.3. O local de execução dos serviços e assistência técnica para os veículos deverá ser a 

oficina do contratado, vedada subcontratação não autorizada previamente; em casos de emergência, 
no local onde se encontra o veículo impossibilitado de deslocamento, sem ônus adicional para o 
ÓRGÃO GERENCIADOR DA ATA no raio estabelecido para o objeto, obedecendo a um limite 
máximo para atendimento de até 3 (três) horas depois de acionada pelo RESPONSÁVEL 
DESIGNADO OU GESTOR DO CONTRATO para remoção do veículo  e execução dos serviços nos 
prazos regulares. O prazo também se aplica para situações de assistência técnica ou serviço de auto 
socorro, a contar do recebimento da solicitação. 

RAIO DE ATENDIMENTO: sede do Município (área urbana) 
4.4. Todos os serviços de manutenção preventiva e corretiva serão prestados mediante o 

pagamento da hora técnica prevista no edital e seus anexos, obedecidas às formalidades e 
ocorrência da regular liquidação da despesa. 

4.5. A quantidade de horas necessárias para cada serviço, será dimensionada de acordo 
como os manuais de tempo padrão de mão de obra previsto no edital de licitação, (Tabela de Tempo 
de Execução de Trabalho - tabela tempária do Sistema AUDATEX) na ausência de conteúdo 
tempário nesta, poderá ser utilizada a tabela tempária oficial da montadora da marca referente 
aos serviços), admitindo-se, em caso de impossibilidade da obtenção na tabela adotada, tempo 
padrão de serviço ou veículo similar, devidamente atestado pelo Responsável Designado ou Gestor 
do Contrato. 

4.6. Os veículos deverão passar por vistoria prévia, indicando suas condições ao entrar na 
oficina (informações sobre o estado da lataria, do estofamento, riscos, quilometragem, quantidade do 
marcador de combustíveis, descrição do provável defeito, etc.). Nesta vistoria, formalizada pelo SAT- 
Solicitação de Atendimento, devem assinar o responsável pelo veículo (Responsável Designado) 
e o representante da oficina Detentora da Ata. 

4.7. O Detentor da Ata, no prazo máximo de um dia após o recebimento do veículo e 
respectiva Solicitação de Atendimento – SAT – Modelo II) para serviço, constatando o problema e 
os serviços e reparos a serem executados, apresentará ao RESPONSÁVEL DESIGNADO, para 
análise e aprovação, orçamento prévio gratuito e detalhado dos serviços a serem prestados e relação 
das peças, se for o caso, a serem adquiridas pelo SAAE de Porto Feliz para a execução da futura 
contratação, bem como a quantidade de horas correspondentes aos serviços na Tabela de Tempo 
de Execução de Trabalho – Tabela AUDATEX - ou nos termos previstos no presente Termo de 
Referência para efeito de eventual aprovação e expedição de ordem de execução ou termo de 
contrato, mediante expedição de nota de empenho prévio ou Autorização de Serviço/Fornecimento 
(Modelo III). 

4.8. Deverá constar do orçamento prévio de que trata o subitem anterior, além das horas e do 
preço dos serviços conforme registrado em ata, relação das peças e seus respectivos códigos, a 
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serem adquiridas pelo SAAE, para utilização na manutenção dos referidos veículos, o prazo de 
entrega dos veículos a serem reparados, que será contado a partir da data da autorização dos 
serviços e que deverá respeitar os prazos máximos estabelecidos no edital e seus anexos; quando 
necessárias substituição de peças, o prazo de execução será contado a partir das providências 
previstas neste subitem e da entrega da mesma. 

4.9. O SAAE de Porto Feliz analisará os respectivos custos e conveniência da execução total 
ou parcial do orçamento apresentado, levando em conta a sua economicidade. Após esse exame, se 
conveniente, expedira Autorização de Fornecimento / Ordem de Execução (Modelo III) à empresa 
vencedora para executar os serviços, sem a qual não deverá ser executado, sob pena de não ser 
efetuado o respectivo pagamento, sem que caiba qualquer recurso por parte desta. 

4.10. O SAAE, não concordando com a relação de serviços/peças/materiais apresentados 
pela Detentora da Ata, solicitará uma nova relação suprimindo o que entender necessário (novo 
orçamento), sem que caiba qualquer recurso por parte desta, inclusive quanto ao ressarcimento do 
ônus decorrente da mão de obra da desmontagem pertinente a Solicitação de Serviços-SAT que 
tenha recebido. 

4.11. Se durante a execução dos serviços forem identificados outros defeitos que impliquem 
em aumento de serviços e peças, a DETENTORA DA ATA deverá informar o fato ao SAAE, por 
escrito e de forma pormenorizada através de orçamento complementar, ficando a sua execução 
condicionada à prévia aprovação desse orçamento pelo SAAE, através do Gestor do Contrato, 
mediante procedimento prévio igual àquele utilizado na contratação dos serviços. 

4.12. Os serviços serão iniciados imediatamente após a sua aprovação e recebimento da 
nota de empenho/ordem de execução;  

4.13. Para cada tipo de serviço realizado, será aplicado o tempo-padrão definido na Tabela 
de Tempo de Execução de Trabalho adotada – TABELA AUDATEX.   

4.14. Caso o(s) serviço(s) necessário(s) à execução da manutenção relacionada ao objeto da 
licitação não esteja(m) relacionado(s) na Tabela de Tempo de Execução de Trabalho e não seja 
possível aplicar o tempo padrão de veículo ou serviço similar conforme previsto neste Termo de 
Referência, o valor e quantitativo para esse(s) serviço(s) será(ão) definido(s) de comum acordo entre 
a Responsável Designado ou Gestor do Contrato do SAAE e o Detentor da Ata ou contratado, 
observando os preços praticados no mercado, devidamente justificado. 

4.15. Todos os materiais necessários para a execução dos serviços, tais como: combustíveis, 
tintas, solventes, polidores, soldas, massas, adesivos, materiais de limpeza e de consumo em geral 
serão de responsabilidade da DETENTORA DA ATA, já inclusos no valor da mão de obra. 

4.16. O servidor Responsável Designado ou Gestor do Contrato do SAAE terá livre acesso 
à oficina do licitante vencedor para acompanhamento e fiscalização dos serviços em execução ou dos 
serviços para elaborar o orçamento. 

4.17. Os serviços de manutenção só serão considerados realizados e aceitos (recebimento 
definitivo) após os veículos serem examinados pelo Responsável Designado ou Gestor do 
Contrato do SAAE. 

4.18. Após a prestação de serviços, a DETENTORA DA ATA deverá entregar os veículos na 
Diretoria que pertencem, de acordo com o indicado na ordem de execução ou contrato. 

4.19. Nos veículos em garantia de fábrica, enquanto perdurar a garantia, seus serviços serão 
executados na respectiva concessionária, não fazendo parte do presente Termo de Referência. Findo 
o prazo de garantia, os mesmos passarão a integrar o objeto correspondente deste Termo de 
Referência e da Licitação, para efeito de eventuais contratações. 

 
5 DOS PRAZOS, OBRIGAÇÕES E LOCAL DE ENTREGA 

 
5.1. Os prazos para execução dos reparos necessários nos veículos, nacionais ou 

importados, devem ser estabelecidos de comum acordo com a DETENTORA DA ATA, levando-se em 
consideração o grau de avaria nos mesmos, porém os serviços de pequena monta (manutenções 
preventivas) deverão ser efetuados sempre dentro de um prazo máximo de 48 (quarenta e oito) 
horas, sendo que para a manutenção corretiva o prazo não seja superior a 120 (cento e vinte) horas, 
a partir da comunicação do Gestor do Contrato. 

5.2. Para apresentar Plano de Serviço (Modelo IV) com orçamento ao ÓRGÃO 
GERENCIADOR DA ATA, o prazo é de 24 horas a contar da entrega do veículo com a Solicitação 
de Atendimento – SAT (Doc. II), diretamente ao Responsável Designado – Gestor do Contrato. 
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5.3. Para iniciar a execução do serviço ordenado, no máximo 12 (doze) horas a contar do 
recebimento da Autorização de Fornecimento/Ordem de Execução (Modelo III); Esse prazo 
poderá ser diminuído por imperiosa necessidade dos serviços por parte do ÓRGÃO GERENCIADOR 
DA ATA. 

5.4. Para executar qualquer serviço, os prazos da tabela temparia empregada serão os 
máximos admitidos para efeito de remuneração, independentemente do tempo dispendido para 
execução dos serviços, a contar do recebimento da Autorização de Fornecimento/Ordem de 
Execução, não sendo considerados em duplicidade quando o caso permitir. (ex: retirado o motor 
para substituição de uma determinada peça, este tempo não pode ser considerado 
concomitantemente para substituição de outra peça ou serviço, cabendo somente a cobrança do 
tempo para realização deste).   (Modelo III); 

5.5. Para a DETENTORA DA ATA enviar resposta a qualquer comunicação do ÓRGÃO 
GERENCIADOR DA ATA, contados do momento do recebimento, o prazo será: 

5.5.1. Imediatamente se demandada por telefone, salvo não dispondo de imediato da 
informação demandada; 

5.5.2. 24 horas, para resposta por e-mail ou fac-símile, para o endereço de e-mail do 
servidor do ÓRGÃO GERENCIADOR DA ATA que lhe for indicado. É OBRIGAÇÃO DA 
DETENTORA DA ATA, a apresentação do ENDEREÇO ELETRÔNICO VÁLIDO para fins de 
recebimento de notificações, comunicados, intimações, bem como empenhos e Autorizações 
de Fornecimento, podendo fazê-lo desde logo em sua proposta de preços na licitação. 

5.5.3.  2 (dois) dias úteis quando exigida resposta “em papel”, devidamente 
protocolado. 
5.6. Após a prestação de serviços, deverá a DETENTORA DA ATA entregar o veículo nas 

mesmas ou melhores condições de limpeza em que o recebeu; 
5.7. Após a realização de cada serviço, disponibilizar profissional competente para 

acompanhar o Servidor designado pelo ÓRGÃO GERENCIADOR DA ATA na realização de prova de 
rua, quando os serviços serão testados com o veículo trafegando, retornando o veículo 
automaticamente à DETENTORA DA ATA, caso o resultado no teste não se mostre satisfatório; 

5.8. Arcar com os custos e a responsabilidade técnica dos testes referidos no inciso 5.7; 
5.9. Reparar, inclusive substituindo peças, tudo às suas expensas, quando o defeito for 

decorrente de falha na execução de serviço anteriormente executado; 
5.10. Refazer, sem custos adicionais e no mesmo prazo definido para o serviço rejeitado, 

todos os serviços recusados pelo Responsável Designado ou Gestor do Contrato a partir dos 
devidos testes; 

5.11. Apresentar e disponibilizar ao ÓRGÃO GERENCIADOR DA ATA as peças, acessórios e 
materiais que tiverem sido substituídas e, não sendo os mesmos recolhidos pelo ÓRGÃO 
GERENCIADOR DA ATA, dar-lhes a devida destinação, respeitadas rigorosamente às normas 
ambientais aplicáveis; as peças substituídas terão suas fotografias arquivadas no processo de 
despesa dos serviços, quando pertinente. 

5.12. Preencher e, quando for o caso carimbar/rubricar, o manual, ficha e/ou outro documento 
de controle de inspeção e manutenção regular do veículo; 

5.13. Preencher adesivo ou outro meio de registro informando quilometragem ou data da 
próxima troca de lubrificantes ou outro material ou manutenção preventiva de alguma parte, peça ou 
acessório. 
 
6 DA GARANTIA DOS SERVIÇOS 

A contar do recebimento definitivo dos serviços, a DETENTORA DA ATA garante a 
continuidade e qualidade do resultado de cada serviço de manutenção prestado, pelo prazo não 
inferior a três meses (90 dias), não se aplicando a garantia a falhas por causas alheias ao serviço 
executado, devendo o prazo da garantia vir escrito na Nota Fiscal ou fatura. Referido prazo não corre 
se a falha, defeito ou vício for ocultado pelo Contratado ao tempo da prestação de serviços. 
 
7 DA ESTRUTURA MÍNIMA PARA ATENDIMENTO 

 
7.1. Possuir, até a data da assinatura da ata de registro de preços, instalações físicas 

suficientes para atendimento da frota descrita neste Edital, com equipamentos, ferramentas e demais 
componentes para execução dos serviços contratados; 
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7.2. Pátio de estacionamento: o pátio deve ter espaço físico próprio no local de atendimento 
da prestação de serviços, ou logisticamente adequado, suficiente abrigo dos veículos previstos neste 
Termo; 

7.3. A oficina deverá contar com sistemas eficientes de segurança que permitam 
salvaguardar o estado dos veículos que estejam em suas instalações para manutenção; 

7.4. Os serviços deverão ser executados por profissionais qualificados, cuja comprovação da 
qualificação técnica poderá ser verificada/fiscalizada pelo SAAE de Porto Feliz, durante a vigência da 
ata de registro de preços, mediante a apresentação de atestados de capacitação, podendo ser 
fornecidos por Órgãos Públicos ou Privados, ou SENAI, ou Escolas Técnicas ou certificados de 
conclusão de treinamentos efetuados diretamente pelas montadoras de veículos automotores, bem 
como por meio de comprovação de experiência na área, elementos esses que comprovam aptidão 
para a execução dos serviços pertinentes e compatíveis com o objeto deste Edital. 

 
8 DO PROCEDIMENTO E CÁLCULO PARA CONTRATAÇÃO E PAGAMENTO PELOS 

SERVIÇOS 

8.1. Faz-se necessário a apresentação da Solicitação de Atendimento – SAT (Modelo II), e 
o Plano de Serviço (Modelo IV) apresentado pela DETENTORA DA ATA. 

8.2. Após a regular apresentação dos documentos do subitem 8.1, fica o Responsável 
Designado ou Gestor do Contrato, responsável pela aprovação do Plano de Serviço. 

8.3. Aprovado o Plano de Serviço, com apuração/conferência do número de horas para cada 
serviço junto a Tabela de Tempo de Execução de Trabalho, será dado prosseguimento ao 
procedimento de formalização de contratação, obedecidas as fases de processamento da despesa. 

8.4. Para quantificação de horas e preços dos serviços, será utilizada TABELA PARA 
CONVERSÃO DA HORA SEXAGESIMAL EM HORA CENTESIMAL (Modelo I), convertendo 
minutos em centésimos de hora para fins de apuração do preço e pagamento mediante a efetiva 
prestação de serviços, em algarismo, com no máximo 02 (duas) casas decimais, utilizando as regras 
matemáticas de arredondamento universalmente aceitas, que admitem que “algarismos decimais 
menores que 5 (cinco) não modificam o algarismo anterior, enquanto que algarismos decimais iguais 
ou superiores a 5 (cinco) modificam, incrementando-se ao algarismo anterior uma unidade (norma da 
ABNT NBR 5891). 

 
9 DA CONVERSÃO 

9.1. Quando for necessário efetuar cálculos com minutos é preciso converter o padrão de horas 
(sexagesimal) para o centesimal, pois não é possível realizar operações matemáticas utilizando a 
nomenclatura de horas e minutos. 

9.2. O uso da TABELA DE CONVERSÃO DE HORA SEXAGESIMAL PARA CENTESIMAL 
(Modelo I) é indispensável para realização da conversão dos minutos, uma vez que para pagamento 
a hora inteira equivale ao 1 (um) inteiro de centésimo. 

 
Exemplo 1 (Hora inteira): Considerando que o preço da hora é R$ 100,00 e que levara 4h00min 

para execução do serviço, veja como ficaria o preço total do serviço a ser prestado: 
 

Nº DE HORAS  X  VALOR/HORA = TOTAL A PAGAR 
 

4 X 100,00 = R$400,00 
 

Exemplo 2 (Minutos): Considerando que o preço da hora é R$ 100,00 e que levara 4h35min. 
para execução do serviço, como calcular? Para efetuar o cálculo utilizando os minutos, será 
necessário converter os minutos (padrão sexagesimal) para centesimal. Assim ficaria o valor total do 
serviço a ser prestado: 

 
Passo 1: Converter os minutos (padrão sexagesimal) para centesimal, dividir os minutos 

sexagesimal por 60: 
 

MINUTOS / 60 = MINUTOS CENTESIMAL 
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35 / 60 = 0,58 
Logo 35min corresponde no formato centesimal 0,58. 

 
Passo 2: Somar horas com os minutos convertidos em centesimal: 

 
HORAS + MINUTOS CENTESIMAL = HORA CENTESIMAL 

 
4 + 0,58 = 4,58 

 
Logo 04h35min(SEXAGESIMAL) corresponde no formato CENTESIMAL a 4,58. 

  
Passo 3: Multiplicar a hora centesimal pelo valor da Hora. 

 
HORA CENTESIMAL X HORA = TOTAL A PAGAR 

 
4,58 X 100,00 = R$ 458,00 

 
Logo R$ 458,00 é o valor a ser pago pelo serviço a ser prestado. 

 
 
 
 
 
 
 
 

Eng.º Douglas Alves dos Santos 
Diretor Técnico Operacional 
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MODELO I, DO TERMO DE REFERÊNCIA  
TABELA DE CONVERSÃO DE HORA SEXAGESIMAL PARA CENTESIMAL 

 
TABELA DE CONVERSÃO DE HORA SEXAGESIMAL PARA CENTESIMAL 

HORA SEXAGESIMAL 
(MINUTOS) 

HORA 
CENTESIMAL 

(MINUTOS) 
 

HORA SEXAGESIMAL 
(MINUTOS) 

HORA 
CENTESIMAL 

(MINUTOS) 

0,01’ 0,02 0,31’ 0,52 

0,02’ 0,03 0,32’ 0,53 

0,03’ 0,05 0,33’ 0,55 

0,04’ 0,07 0,34’ 0,57 

0,05’ 0,08 0,35’ 0,58 

0,06’ 0,10 0,36’ 0,60 

0,07’ 0,12 0,37’ 0,62 

0,08’ 0,13 0,38’ 0,63 

0,09’ 0,15 0,39’ 0,65 

0,10’ 0,17 0,40’ 0,67 

0,11’ 0,18 0,41’ 0,68 

0,12’ 0,20 0,42’ 0,70 

0,13’ 0,22 0,43’ 0,72 

0,14’ 0,23 0,44’ 0,73 

0,15’ 0,25 0,45’ 0,75 

0,16’ 0,27 0,46’ 0,77 

0,17’ 0,28 0,47’ 0,78 

0,18’ 0,30 0,48’ 0,80 

0,19’ 0,32 0,49’ 0,82 

0,20’ 0,33 0,50’ 0,83 

0,21’ 0,35 0,51’ 0,85 

0,22’ 0,37 0,52’ 0,87 

0,23’ 0,38 0,53’ 0,88 

0,24’ 0,40 0,54’ 0,90 

0,25’ 0,42 0,55’ 0,92 

0,26’ 0,43 0,56’ 0,93 

0,27’ 0,45 0,57’ 0,95 

0,28’ 0,47 0,58’ 0,97 

0,29’ 0,48 0,59’ 0,98 

0,30’ 0,50 0,60’ 1,00 
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MODELO II DO TERMO DE REFERENCIA - SAT - SOLICITAÇÃO DE ATENDIMENTO Nº _________ 

Área: 
 (   ) Preventiva Prestação de 

Serviço 

 (   ) Mecânico  (   ) Elétrico 

 (   ) Corretiva  (   ) Outros, especificar: 

Veículo  

 (   ) Automóvel/Ut. 
Leve 

 
 

  

 (   ) Motocicleta 
 

   

     

Item 

      

Descrição do Veículo (Marca, Modelo, Ano) 
 
________________________________________________________________________________
__________ 
________________________________________________________________________________
__________ 

  
    

Placa / Diretoria Pertencente         

Prestador/Empresa Detentora da 
Ata         

Ata de Registro de Preços n.º Apresentação da Solicitação - SAT 

Proc. Licitatório nº 
 

Ata de Registro nº 
 

Validade Data Hora entrada 
veículo 

Atendente 

Descrição da demanda imediata 

Descrever aqui o fato ou situação que motiva a solicitação. Continuar no verso se necessário 

    

    

    

            

Assinaturas sobre carimbo 
Emitente da Solicitação de Atendimento Representante da DETENTORA DA ATA: recebi o veículo 

e a Solicitação de Atendimento cf. Acima discriminados. 
    
      
  

Avaliação Fundamentada do Atendimento QUANTO AO ESTADO DO VEÍCULO NO RECEBIMENTO  
(SUB ITEM 4.6 DO TERMO DE REFERÊNCIA)  

Data e hora da apresentação do 
veículo à Detentora da Ata. 
Apresentou o Plano de Serviço 
com o orçamento no ato? ( ) sim ( ) 
não. 

Outras observações do motorista do ÓRGÃO GERENCIADOR DA ATA ou do 
Representante da Administração: 
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MODELO III DO TERMO DE REFERENCIA 
 

AUTORIZAÇÃO DE FORNECIMENTO/ORDEM DE EXECUÇÃO 
 
 

EDITAL DE REGISTRO DE PREÇOS Nº xx/xx  
  
 

Solicitamos à Empresa __________________________________________, prestar os serviços 

mecânicos abaixo especificados, em conformidade com o objeto do Edital de Registro de Preços 

mencionado acima.  

 
Veículo: (especificação, marca, modelo, placa, setor em que se encontra alocado) 

 
 

ESPECIFICAÇÃO DO 
SERVIÇO 

PREÇO UNITÁRIO HORAS/EXECUÇÃO PREÇO TOTAL 

    
    

 
 

Valor total do serviço a ser prestado: R$ ...............(........)  
 

Local da prestação do serviço: Porto Feliz, ___ de ____________ de ______.  
 
 

Pelo SAAE de Porto Feliz  __________________________ 
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MODELO IV DO TERMO DE REFERENCIA 

 PLANO DE SERVIÇO 

Plano de Serviço, documento emitido pela DETENTORA da ata, em resposta à SAT, que, se 
aprovado, fará parte integrante, total ou parcialmente, da AUTORIZAÇÃO DE 
FORNECIMENTO/ORDEM DE EXECUÇÃO (OU EMPENHO - MODELO III) 

 

CONTEÚDO: 

a) Identificação do veículo; 

b) Número e data da SAT- Solicitação de Atendimento; 

c) Diagnóstico do problema e identificação do serviço a ser executado e suas partes e prazo de 

garantia do mesmo; 

d) Especificações dos serviços a serem realizados; 

e) Especificações e quantidades das peças para aquisição pelo SAAE de Porto Feliz, quando 

necessário para realização dos serviços; 

f) Levantamento do tempo a ser gasto em cada serviço ou parte dele e totalização do tempo, 

empregando a Tabela AUDATEX constante do Termo de Referência. 

g) Inexistindo a operação nas tabelas acima, estimar o tempo, justificando, em comum acordo entre a 

Responsável Designado ou Gestor do Contrato do SAAE e a detentora da ata de registro de 

preços, observando os preços praticados no mercado (neste caso, juntar pesquisa de preços). 

h) Orçamento do preço do serviço, discriminando cada operação, seu tempo de duração em horas, o 

preço unitário por hora-homem que será baseado na ata de registro de preços, o preço de cada 

operação e, por fim, o preço total do serviço; 

i) Definição do prazo necessário para a disponibilização do veículo com o serviço realizado; 

j) Definição do prazo de garantia dos serviços prestados, observado o tempo mínimo previsto neste 

Termo de Referência; 

k) Definição do local da disponibilização do veículo com o serviço realizado, para fins de teste e de 

devolução. 
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PROCESSO LICITATÓRIO PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS MECÂNICOS SEM FORNECIMENTO DE PEÇAS PARA OS VEÍCULOS 
 QUE COMPÕE A FROTA DO SAAE PORTO FELIZ: 

 

 

 

 

PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS MECÂNICOS – ITEM 01 – AUTOMOVEIS E UTILITÁRIOS LEVES 

 

PLACA PATRIMONIO MODELO ANO/MOD. COMBUSTIVEL MARCA  

DKI 2401 1676 Gol 1.6 flex – 04 portas 2011 Alc/Gas Volkswagen  

DKI2433 1677 Saveiro 1.6 flex – cabine est 2011 Alc/Gas Volkswagen  

CPV3002 845 VW Gol CL 1.6 4 Portas 1998 Gasolina Volkswagen  

CPV3001 849 VW Saveiro 1.6 branco 1998 Gasolina Volkswagen  

DBA7485 1196 VW Saveiro Total Flex 2004 Alc/Gas Volkswagen  

DBS9824 1465 Fiat Doblô – Furgão 2007 Alc/Gas Fiat  

DKI2447 1553 Fiat Strada 2010 Alc/Gas Fiat  

DKI2399 1554 Fiat Strada 2010 Alc/Gas Fiat  

DKI2376 1802 Fiat Uno Mille 4 portas 2013 Alc/Gas Fiat  

DKI2449 1803 Fiat Uno Mille 2 portas 2013 Alc/Gas Fiat  

FYQ2855 2122 VW VOYAGE 1.6 2018 Alc/Gas Volkswagen  

GAF5479 2123 VW SAVEIRO 1.6 2018 Alc/Gas Volkswagen  

GFY5798 2124 VW FOX 1.6 2018 Alc/Gas Volkswagen  
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PROCESSO LICITATÓRIO PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS MECÂNICOS SEM FORNECIMENTO DE PEÇAS PARA OS VEÍCULOS 

 QUE COMPÕE A FROTA DO SAAE PORTO FELIZ: 
 
 
 
 

PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS MECÂNICOS – ITEM 02 – MOTOCICLETAS 

 PLACA PATRIMONIO MODELO ANO/MOD. COMBUSTIVEL MARCA  

CRX1270 1441 Honda Moto NXR 150 Bros 2006 Gasolina Honda  

CRX1287 1636 Moto Honda CG 125 Cargo 2010 Gasolina Honda  

CRX1278 1697 Moto Yamaha Factor YBR 125 2011 Gasolina Yamaha  

CRX1271 1698 Moto Yamaha Factor YBR 125 2011 Gasolina Yamaha  

CRX1282 1699 Moto Yamaha Factor YBR 125 2011 Gasolina Yamaha  

CRX1268 1814 Moto Yamaha Factor YBR 125 2013 Gasolina Yamaha  

FNU7225 1903 Moto CG 125 Cargo 2014 Gasolina Honda  

EXX3370 2129 Moto CG 125 Cargo 2018 Gasolina Honda  

EZZ7113 2151 Moto CG 160 START 2019 Gasolina Honda  

EUZ6440 2152 Moto CG 160 START 2019 Gasolina Honda  
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ANEXO II – MINUTA DA ATA DO REGISTRO DE PREÇOS 
PREGÃO PRESENCIAL n.º 34/2023 - PROCESSO n.º 401/2023 

 
O SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA E ESGOTO DE PORTO FELIZ, cadastrado no CNPJ sob o n.º 
45.479.391/0001-07, com endereço à Praça Dr. José Sacramento e Silva, n.º 50, Centro, na cidade 
de Porto Feliz, Estado de São Paulo, CEP 18.540-055, doravante denominado ÓRGÃO 
GERENCIADOR DA ATA, neste ato representado pelo seu Superintendente o Eng.º Sr.º GUSTAVO 
INTERLICK M. DE CAMARGO, designado por intermédio da Portaria nº 10.598/2017, portador do 
RG n.º 40.664.726-4 e do CPF n.º 368.909.168-32 e as empresas abaixo relacionadas, 
representadas na forma de seus estatutos sociais, doravante denominadas DETENTORAS, resolvem 
firmar o presente ajuste para REGISTRO DE PREÇOS nos termos das Leis 8.666/1993 e nº 
10.520/2002, do Decreto Federal nº 7.892/2013 e demais normas regulamentares aplicáveis à 
espécie, bem como o Edital do Pregão nos autos do processo em epígrafe, mediantes condições e 
cláusulas a seguir estabelecidas 
 

PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS MECÂNICOS – MANUTENÇÃO PREVENTIVA E CORRETIVA – 
AUTOMÓVEIS E UTILITÁRIOS (LEVES) – 13 VEÍCULOS 

 
Denominação: ................................................................................ 
Endereço: ...................................................................................... 
CNPJ nº ......................................................................................... 
Inscrição Estadual nº ...................................................................... 
Representante legal: ..................................................................... 
CPF nº .......................................................................................... 
RG nº ............................................................................................ 
 
Quantidade Estimada: 545 (quinhentos e quarenta e cinco) horas 
Preço unitário/hora: R$ XXXXXXXX 
Preço total: R$ XXXXXXXX 
 

PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS MECÂNICOS – MANUTENÇÃO PREVENTIVA E CORRETIVA – 
MOTOCICLETAS – 10 VEÍCULOS 

 
Denominação: ................................................................................ 
Endereço: ...................................................................................... 
CNPJ nº ......................................................................................... 
Inscrição Estadual nº ...................................................................... 
Representante legal: ..................................................................... 
CPF nº .......................................................................................... 
RG nº ............................................................................................ 
 
Quantidade Estimada: 470 (quatrocentos e setenta) horas 
Preço unitário/hora: R$ XXXXXXXX 
Preço total: R$ XXXXXXXX 
 
CLÁUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO 
1.1 – Constitui objeto desta ATA o REGISTRO DE PREÇOS para prestação de serviços de 
manutenção preventiva e corretiva de mecânica de veículos leves e motocicletas, conforme Anexo I – 
Termo de Referência, em atendimento às necessidades do SAAE de Porto Feliz, e conforme a 
proposta apresentada na licitação, que integram este instrumento.  
 
CLÁUSULA SEGUNDA: DA VIGÊNCIA 
2.1 – O prazo de vigência desta Ata de Registro de preços é de 12 (doze) meses ou término das 
quantidades de serviços contratados, contados a partir da data de sua publicação. 
 
CLAUSULA TERCEIRA: DAS OBRIGAÇÕES DAS DETENTORAS 
3.1 – Executar o serviço contratado, nas condições previstas no Edital do Pregão Presencial nº 
34/2023, e no preço registrado nesta ATA, os serviços objeto deste ajuste; 
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3.2 - Manter, durante toda a vigência desta ATA de Registo de Preços, compatibilidade com as 
obrigações assumidas, bem como todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na 
licitação, com apresentação de documentação revalidada se algum documento perder a validade; 
3.3 – Satisfazer todos os requisitos, exigências e condições estabelecidas no Edital e seus anexos; 
3.4 – Arcar com todas as despesas diretas e indiretas relacionadas ao cumprimento do objeto, 
inclusive as obrigações trabalhistas, previdenciárias, de transportes e outras dos seus empregados ou 
prepostos; 
3.5 - Responder por danos causados a terceiros em virtude da má execução no fornecimento, 
independente de dolo ou culpa; 
3.6 - Permitir ao ÓRGÃO GERENCIADOR DA ATA, ou prepostos credenciados, a fiscalização do 
serviço que está sendo executado; 
3.7 – Executar os serviços de acordo com a necessidade do SAAE de Porto Feliz, na oficina da 
DETENTORA DA ATA, na cidade de Porto Feliz–SP ou no raio estabelecido no respectivo objeto, 
entregando os veículos, após finalização dos serviços no seguinte endereço: Rua Cardoso Pimentel 
nº 970, Bepim, no horário das 07h30m às 16h00, em dias úteis; 
3.8 – Observar as condições de entrega dos serviços, conforme rege o Edital. 
 
CLÁUSULA QUARTA: DAS OBRIGAÇÕES DA DETENTORA DA ATA 
4.1 - DO ÓRGÃO GERENCIADOR DA ATA: 
a) Efetuar o pagamento através de crédito em conta corrente da DETENTORA DA ATA, em 07 (sete) 
dias após a entrega da nota fiscal relativa ao serviço, devidamente atestada pelo SAAE Porto Feliz; 
b) Indicar responsável pelo acompanhamento dos serviços executados e seu recebimento; 
c) Informar ao ÓRGÃO GERENCIADOR DA ATA de quaisquer deficiências ocorridas no 
fornecimento do material ou na prestação dos serviços. 
 
CLÁUSULA QUINTA: DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 
5.1 pela inexecução total ou parcial desta ATA de Registro de Preços, a Administração, garantida a 
prévia defesa, aplicará as sanções estipuladas nas Leis Federais 8.66/1993 e 10.520/2002, a saber:   

a) advertência; 
b) multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato; 
c) suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de contratar com a 

Administração, por prazo não superior a 5 (cinco) anos; 
d) declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, com a Administração Pública, nos termos 

da Súmula nº 51 do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo, enquanto perdurarem os motivos 
determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a própria autoridade que 
aplicou a penalidade, que será concedida sempre que o contratado ressarcir a Administração pelos 
prejuízos resultantes e após decorrido o prazo da sanção aplicada com base no inciso anterior. 
5.2 - A multa prevista na alínea “b” será de 10% sobre o valor licitado, no caso da não entrega total do 
objeto licitado. Observar-se-á: quanto ao não adimplemento do restante da obrigação, incidirá multa 
de 10% (dez por cento) a ser aplicada de forma proporcional à parte não entregue. 
5.3 - O não cumprimento dos prazos de atendimento sujeitará o fornecedor à multa de 0,2% (dois 
décimos por cento) por dia de atraso, percentual aplicado ao valor dos serviços em atraso, até os 
limites de 10% (dez por cento) do valor da parcela que se refere e 5% (cinco por cento) do valor 
global remanescente do fornecimento.  
5.4 - Excedido qualquer um dos limites acima, o fornecimento será cancelado e o fornecedor excluído 
do Cadastro de Fornecedores do SAAE de Porto Feliz, sem prejuízo de eventuais sanções legais e 
sem renúncia, por parte da mesma, das providências judiciais cabíveis. 
5.5 – A aplicação de uma penalidade não exclui a aplicação das outras, quando cabíveis. A 
penalidade de multa poderá ser aplicada de forma isolada ou cumulativamente com qualquer das 
demais, podendo ser descontada de eventuais créditos que tenha em face do ÓRGÃO 
GERENCIADOR DA ATA. 
5.6 – As multas previstas nesta cláusula não têm natureza compensatória e o seu pagamento não 
elide a responsabilidade da DETENTORA DA ATA por danos causados ao ÓRGÃO GERENCIADOR 
DA ATA. 
5.7 – Após a aplicação de quaisquer das penalidades acima previstas, realizar-se-á comunicação 
escrita à empresa e publicação no Órgão de Imprensa Oficial (excluídas as penalidades de 
advertência e multa de mora), constando o fundamento legal da punição, informando ainda que o fato 
seja registrado no cadastro correspondente. 
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5.8 – O prazo para defesa prévia quanto à aplicação de penalidade é de 05 (cinco) dias úteis 
contados da data da intimação do interessado. 
5.9 - A importância correspondente à multa deverá ser recolhida junto AO ÓRGÃO GERENCIADOR 
DA ATA em 48 (quarenta e oito) horas a partir da autuação; 
5.10 - O atraso de pagamento sujeitará ao ÓRGÃO GERENCIADOR DA ATA à multa de 0,2% (dois 
décimos por cento) por dia de atraso, percentual aplicado ao valor da fatura a que se refere até os 
limites de 10% (dez por cento).  
 
CLÁUSULA SEXTA: DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 
6.1 – Consideram-se partes integrantes deste ajuste, como se nele estivessem transcritos: 
a) Edital do Pregão Presencial nº 34/2023 e seus anexos; 
b) Propostas apresentadas pelas Detentoras; 
c) Ata da Sessão do Pregão Presencial nº 34/2023 
6.2 – A existência de preços registrados não obriga o SAAE a firmar as contratações de que deles 
poderão advir. 
 
CLÁUSULA SÉTIMA: DO FORO 
7.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Porto Feliz, Estado de São Paulo, para dirimir quaisquer 
dúvidas atinentes à presente Ata de Registro de Preços, com renúncia de qualquer outro, por mais 
privilegiado que seja.   
 
E por estarem justas e firmadas assinam a presente Ata de Registro de Preços em quatro vias de 
igual teor, juntamente com as testemunhas abaixo identificadas, para sua validade e eficácia. 
 
 

Porto Feliz, SP, xx de xxxxxxxxxxxxx de 2023. 
 
 
 
 

SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA E ESGOTO DE PORTO FELIZ 
ÓRGÃO GERENCIADOR DA ATA 

 
 
 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
DETENTORA DO ITEM 01 

 
 
 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
DETENTORA DO ITEM 02 

 
 
 

Testemunhas:   

Nome:  
 RG:  

 

 
 
__________________________ 
__________________________ 
 

 

Nome:  
 RG:  

 

 
 
__________________________ 
__________________________ 
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ANEXO III - PROPOSTA FINANCEIRA 
PREGÃO PRESENCIAL n.º 34/2023 - PROCESSO n.º 401/2023 

 
DADOS DO LICITANTE 

Razão Social: 
Endereço: 
CNPJ: 
Inscrição Estadual: 
E-mail: 
Telefone: Fax: 
Obs.: 
Banco:                                                 Agência:                      Conta Corrente: 
 
Adverte-se que a simples apresentação desta Proposta será considerada como indicação 
bastante de que inexistem fatos que impeçam a participação do licitante neste certame.  
 
OBJETO: Prestação de serviços de manutenção preventiva e corretiva de mecânica de veículos 
leves conforme Anexo I – Termo de Referência. 
 

ITEM 

SERVIÇOS 
MECÂNICOS 
(Manutenção 
Corretiva e 
Preventiva) 

Quantidade Total 
de 

Horas Estimadas 

Valor Máximo 
Admitido 

Unitário/HORA 

Valor Total 
Estimado 

1 - Automóveis e Utilitários 
Leves (ampla disputa) 

Automóveis e 
Utilitários 

Leves 
770   

2 – Motocicletas (participação 
exclusiva ME/EPP) 

Motocicletas 600   

 
Validade da proposta: ______ dias (mínimo de 60 dias). 
 
DECLARO que os preços apresentados contemplam todos os custos diretos e indiretos referentes ao 
objeto licitado; 
 
DECLARO, sob as penas da lei, que os equipamentos atendem todas as especificações exigidas no 
Anexo I – Termo de Referência; 
 
DECLARO, sob as penas da lei, que os preços apresentados são fixos e irreajustáveis pelo período 
de um ano. 
 
 
Estou ciente das condições de pagamento estabelecidas em Edital, ou seja, 07 (sete) dias contados 
do recebimento da nota fiscal, devidamente atestada pela Seção de Gestão Patrimonial. 
 
 
(Local e data), em ____ de ________________ de 2023.  
 
 
Assinatura do representante legal: __________________________________ 
Nome do representante legal: _____________________________________  
CPF do representante legal: _______________________________________ 
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ANEXO IV – DECLARAÇÃO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE 
PREGÃO PRESENCIAL n.º 34/2023 - PROCESSO n.º 401/2023 

 (modelo orientativo) 
 
 
DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuízo das sanções e multas previstas neste ato convocatório, 

que a empresa _________________________________ (denominação da pessoa jurídica), CNPJ nº 

________________________ é microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do 

enquadramento previsto na Lei Complementar nº 123, de 14 de dezembro de 2006, cujos termos 

declaro conhecer na íntegra para participação no procedimento licitatório do Pregão Presencial nº 

34/2023, realizado pelo Serviço Autônomo de Água e Esgoto de Porto Feliz. 

 
 

 
 
 
 

Data - (Local), (dia) de (mês) de 2023. 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

(Assinatura) 
(Nome do Representante Legal) 

(RG do Representante legal) 
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ANEXO V – DECLARAÇÃO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITAÇÃO 
PREGÃO PRESENCIAL n.º 34/2023 - PROCESSO n.º 401/2023 

 
 
Declaro, para os devidos fins, que cumprimos plenamente os requisitos de HABILITAÇÃO, conforme 

item VII do edital do Pregão Presencial n.° 34/2023, em atendimento ao artigo 4º, inciso VII, da Lei 

10.520/2002. 

 
 
 
Empresa: 
 
CNPJ: 
 
Representante: 
 
CPF: 
 
RG: 
 
 
 
 
 
 
 

Data - (Local), (dia) de (mês) de 2023. 
 
 
 
 

 
 
 
 

(Assinatura) 
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ANEXO VI – DECLARAÇÃO INEXISTÊNCIA DE IMPEDIMENTO 
PREGÃO PRESENCIAL n.º 34/2023 - PROCESSO n.º 401/2023 

 (modelo orientativo) 
 

 
 
___________________________ (nome completo), representante legal da empresa 

_____________________________ (razão social pessoa jurídica), inscrita sob CNPJ 

_____________, interessado em participar do Pregão Presencial n.º 34/2023, realizado pelo Serviço 

Autônomo de Água e Esgoto de Porto Feliz, declara, sob as penas da lei, que esta empresa não tem 

qualquer impedimento legal para licitar ou contratar com a Administração. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Data - (Local), (dia) de (mês) de 2023. 
 
 
 
 

 
 
 
 

(Assinatura) 
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ANEXO VII – DECLARAÇÕES COMPLEMENTARES 
PREGÃO PRESENCIAL n.º 34/2023 - PROCESSO n.º 401/2023 

 
 
(Nome/Razão social) ____________________, inscrita no CNPJ sob o nº _________________, por 

intermédio de seu representante legal o (a) Sr; (a) ________________, portador (a) da Carteira de 

identidade nº _____________ e do CPF nº ________________, DECLARA, sob as penas da Lei: 

 

a) nos termos do inciso V do artigo 27 da Lei Federal nº 8.666, de 21 de junho de 1993 e alterações, 

que a empresa se encontra em situação regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere à 

observância do disposto no inciso XXXIII do artigo 7º da Constituição Federal/88;  

 

b) que a empresa atende as normas relativas à saúde e segurança no Trabalho, para os fins 

estabelecidos pelo parágrafo único do artigo 117 da Constituição do Estado de São Paulo;  

 

c) não possui qualquer dos impedimentos previstos nos §§ 4º e seguintes todos do artigo 3º da Lei 

Complementar nº 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei Complementar nº 147, de 7 de 

agosto de 2014, cujos termos declara conhecer na íntegra. 

 
 

(Local e data), em ____ de ________________ de 2023 

 

 

_______________________________________ 

Assinatura do representante legal 
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ANEXO VIII – ATOS JURÍDICOS ANÁLOGOS 
TERMO DE CIÊNCIA E DE NOTIFICAÇÃO 

PREGÃO PRESENCIAL n.º 34/2023 - PROCESSO n.º 401/2023 
 
CONTRATANTE: SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA E ESGOTO DE PORTO FELIZ. 
CONTRATADA: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
CONTRATO N° XXX/2023 
OBJETO: Registro de preços para prestação de serviços de manutenção preventiva e corretiva de 
mecânica de veículos leves e motocicletas, conforme Anexo I – Termo de Referência. 
ADVOGADO (S)/ N.º OAB: (*) Dra. Manuella de Campos Anton OAB/SP 343.378  
 
Pelo presente TERMO, nós, abaixo identificados: 
 
1. Estamos CIENTES de que: 
 
a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execução 
contratual, estarão sujeitos a análise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de São Paulo, 
cujo trâmite processual ocorrerá pelo sistema eletrônico; 
b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cópias das manifestações de 
interesse, Despachos e Decisões, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo 
Eletrônico, em consonância com o estabelecido na Resolução nº 01/2011 do TCESP; 
c) além de disponíveis no processo eletrônico, todos os Despachos e Decisões que vierem a ser 
tomados, relativamente ao aludido processo, serão publicados no Diário Oficial do Estado, Caderno 
do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo, em conformidade com o 
artigo 90 da Lei Complementar nº 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de então, a 
contagem dos prazos processuais, conforme regras do Código de Processo Civil; 
d) as informações pessoais dos responsáveis pela contratante estão cadastradas no módulo 
eletrônico do “Cadastro Corporativo TCESP – CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2º das 
Instruções nº 01/2020, conforme “Declaração(ões) de Atualização Cadastral” anexa (s); 
e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados. 
 
2. Damo-nos por NOTIFICADOS para: 
 
a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicação; 
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito 
de defesa, interpor recursos e o que mais couber. 
 

Porto Feliz/SP, xx de xxxxxxxxxxx de 2023 
 
AUTORIDADE MÁXIMA DO ÓRGÃO/ENTIDADE:  
Nome: Gustavo Interlick Mancio de Camargo 
Cargo: Superintendente 
CPF:  368.909.168-32 
 
RESPONSÁVEIS PELA HOMOLOGAÇÃO DO CERTAME OU RATIFICAÇÃO DA 
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITAÇÃO:  
Nome: Gustavo Interlick Mancio de Camargo 
Cargo: Superintendente 
CPF:  368.909.168-32 
 
Assinatura:______________________________________________________  
 
RESPONSÁVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:  
 
Pelo CONTRATANTE:  
Nome: Gustavo Interlick Mancio de Camargo 
Cargo: Superintendente 
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CPF:  368.909.168-32 
 
Assinatura:______________________________________________________  
 
Pela CONTRATADA:  
Nome: _____________________ 
Cargo: _____________________ 
CPF: _____________________ 
 
Assinatura: ______________________________________________________  
 
 
ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:  
Nome: Gustavo Interlick Mancio de Camargo 
Cargo: Superintendente 
CPF:  368.909.168-32 
 
Assinatura:______________________________________________________  
 
 
GESTOR DO CONTRATO:  
Nome: _____________________ 
Cargo: _____________________ 
CPF:  _____________________ 
 
Assinatura:______________________________________________________  
 
 
DEMAIS RESPONSÁVEIS (*):  
Tipo de ato sob sua responsabilidade: ________________________________ 
Nome: _____________________ 
Cargo: _____________________ 
CPF: _______________________ 
Assinatura:___________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(*) - O Termo de Ciência e Notificação e/ou Cadastro do(s) Responsável(is) deve identificar as 
pessoas físicas que tenham concorrido para a prática do ato jurídico,  na  condição  de  ordenador  
da  despesa;  de  partes  contratantes; de responsáveis por ações de acompanhamento, 
monitoramento e avaliação; de responsáveis por processos licitatórios; de responsáveis por 
prestações de contas; de responsáveis com atribuições previstas em atos legais ou administrativos e 
de interessados relacionados a processos de competência deste Tribunal. Na hipótese de 
prestações de contas, caso o signatário do parecer conclusivo seja distinto daqueles já arrolados 
como subscritores do Termo de Ciência e Notificação, será ele objeto de notificação específica. 
(inciso acrescido pela Resolução nº 11/2021) 
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ANEXO IX – ATOS JURÍDICOS ANÁLOGOS 
DECLARAÇÃO DE DOCUMENTOS À DISPOSIÇÃO DO TRIBUNAL 

PREGÃO PRESENCIAL n.º 34/2023 - PROCESSO n.º 401/2023 
 

CONTRATANTE: Serviço Autônomo de Água e Esgoto de Porto Feliz 
CNPJ Nº: 45.479.391/0001-07 
 
CONTRATADA: 
CNPJ Nº: 
 
CONTRATO N° (DE ORIGEM): 
DATA DA ASSINATURA: 
VIGÊNCIA: 
OBJETO: Registro de preços para prestação de serviços de manutenção preventiva e corretiva de 
mecânica de veículos leves e motocicletas, conforme Anexo I – Termo de Referência. 
VALOR (R$): 
 
Declaro(amos), na qualidade de responsável(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, 
que os demais documentos originais, atinentes à correspondente licitação, encontram-se no 
respectivo processo administrativo arquivado na origem à disposição do Tribunal de Contas do 
Estado de São Paulo, e serão remetidos quando requisitados. 
 
Em se tratando de obras/serviços de engenharia:  
Declaro(amos), na qualidade de responsável(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, 
que os demais documentos originais, atinentes à correspondente licitação, em especial, os a seguir 
relacionados, encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na origem à disposição 
do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo, e serão remetidos quando requisitados: 
a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma físico-financeiro; 
b) orçamento detalhado em planilhas que expressem a composição de todos os seus custos unitários; 
c) previsão de recursos orçamentários que assegurem o pagamento das obrigações decorrentes de 
obras ou serviços a serem executados no exercício financeiro em curso, de acordo com o respectivo 
cronograma; 
d) comprovação no Plano Plurianual de que o produto das obras ou serviços foi contemplado em 
suas metas;  
e) as plantas e projetos de engenharia e arquitetura. 
 

 
Porto Feliz, xx de xxxxxxxxxx de 2023. 

 
RESPONSÁVEL: 

 
 
 

Gustavo Interlick Mancio de Camargo 
Superintendente 

superintendencia@saaeportofeliz.sp.gov.br 
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ANEXO X – ATOS JURÍDICOS ANÁLOGOS 
CADASTRO DOS RESPONSÁVEIS 

PREGÃO PRESENCIAL n.º 34/2023 - PROCESSO n.º 401/2023 
 
CONTRATANTE: Serviço Autônomo de Água e Esgoto de Porto Feliz 
CONTRATADA: 
CONTRATO N°(DE ORIGEM): 
OBJETO: Registro de preços para prestação de serviços de manutenção preventiva e corretiva de 
mecânica de veículos leves e motocicletas, conforme Anexo I – Termo de Referência. 
 

Nome  

Cargo  

RG nº  

CPF nº  

Endereço (*)  

Telefone  

E-mail Institucional  

E-mail pessoal (*)  

(*) Não deve ser o endereço/e-mail do Órgão e/ou Poder. Deve ser o endereço/e-mail onde poderá 
ser encontrado(a), caso não esteja mais exercendo o mandato ou cargo. 
 
 
Responsável pelo atendimento a requisições de documentos do TCESP 

Nome  

Cargo  

Endereço Comercial do Órgão/Setor  

Telefone e Fax  

E-mail Institucional  

 
Porto Feliz, xx de xxxxxxxxx de 2023 

 
 
 
 

Gustavo Interlick Mancio de Camargo 
Superintendente 

superintendencia@saaeportofeliz.sp.gov.br 
 


